7100

7101

Gasto por alquiler de edificios e
instalaciones, tales como: viviendas y
edificaciones no residenciales,
oficinas y locales comerciales,
bodegas, alquiler de terrenos para
practicas de campo, entre otros.

Salvo casos estrictamente indispensables,
procederdn nuevos arrendamientos de
inmuebles y siempre que sean destinadas
para funciones sustantivas, previo analisis del
costo-beneficio y sean autorizados por la
Rectoria o la Secretaria de Administracion y
Finanzas.

Las renovaciones de los contratos seran en
aquellos casos que justifiquen ampliamente su
uso y deberd promoverse con los
arrendadores mantener el monto de la renta
del ejercicio inmediato anterior.

El contrato de inicio por arrendamiento de
Edificios debera ser solicitado por el titular de la
entidad académica o dependencia de acuerdo a
los requerimientos establecidos para ello por la
oficina del Abogado General.

Cuando la entidad académica o dependencia este
por desocupar el inmueble arrendado, debera
informarlo a la Direccién de Asuntos Juridicos con
30 dias de anticipacion, con el objeto de que se le
instruya al administrador que corresponda, la
recuperacion de los depositos en garantia
sefialados en el contrato.

Los incrementos en los contratos de
arrendamiento, deberan  ser  previamente
autorizados por la Secretaria de Administracion y
Finanzas y no deberd superar lo dispuesto en
términos de Ley o en el propio contrato.

Cuando el contrato se celebre con personas
fisicas, las rentas originan retencion del 10% de
ISR, por lo que los tramites deberan realizarse
con oportunidad.

Los tramites de gastos por alquiler de terrenos
para practicas de campo deberan contar con el
dictamen de factibilidad técnica emitido por la
Direcciobn de Proyectos, Construcciones VY
Mantenimiento.

Direccion de Egresos

punto 1




7100

7105

7100

7106

Gasto por alquiler de mobiliario
requerido en el cumplimiento de las
funciones oficiales de la Universidad.
Incluye bienes y equipos de
tecnologias de la informacion, tales
como: impresoras, fotocopiadoras,
equipos de laboratorio y/o
hospitalario, entre otros.

Gasto por alquiler de toda clase de
elementos no contemplados en otras
partidas de arrendamientos, tales
como: tractores, retroexcavadoras,
equipo de sonido, pantallas de
plasma y otras que sean requeridas
en el cumplimiento de funciones de la
Universidad. En esta cuenta se
registra también la renta de albergues
para brigadas universitarias.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Se utilizardn versiones electronicas de la
informacion que se genere en cada uno de los
comités, grupos de trabajo y comisiones en la
Universidad. Unicamente se deberan imprimir
aquellos documentos que se requieran para
resguardo o cumplimiento normativo, en el
area responsable del érgano colegiado de que
se trate.

ireccion de as Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal, vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales, y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades

punto 7

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Direccion de Egresos: Podran tramitar
pagos directos ante la Direccion de
Egresos hasta un importe de 1203 UMAS
a la fecha de compra o contratacion del
servicio, antes de IVA.

DRM: Compras superiores a las 1203
UMAS antes de IVA.

punto 2




7100

7107

Gasto por el uso de patentes vy
marcas, representaciones
comerciales e industriales, regalias
por derechos de autor, membresias,
asi como licencias de uso de
programas de cOmputo y su

actualizacién por tiempo determinado
(1 afo).

7108

Gasto por difusion a través de
television, radio y otros medios
electrénicos del guehacer
universitario.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Los tramites por gastos de cuotas por pertenecer
a asociaciones o instituciones deberan realizarse
con la partida 7129 Servicios de Capacitacion.

Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal, vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales, y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividadeg

Debera privilegiarse el uso de los medios de
comunicacion institucionales (Radio UV, Tele
UV, Universo, Revista Cientifica, pagina web
institucional, etc).

El tramite requiere el visto bueno de la Direccion
General de Comunicacion Universitaria.

punto 7

Direccién de Egresos

punto 1




7100

7109

Gasto por alquiler de instalaciones
como salones para convenciones VY,
auditorios, entre otros.

7111

Gasto por adquisiciébn de servicio
postal nacional e internacional, a
través de los establecimientos de

mensajeria y paqueteria y servicio
telegrafico nacional e internacional,
requeridos en el
funciones oficiales.

desempefio de

7113

Gasto por contratacion, instalacion y
consumo de energia eléctrica,
necesarias para el funcionamiento de
las instalaciones a cargo de la
Universidad.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

pagos directos ante la Direccion de
Egresos hasta un importe de 1203 UMAS
a la fecha de compra o contratacion de
servicio, antes de IVA.

DRM: Compras superiores a las 1203
UMAS antes de IVA

punto 2

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Direccién de Egresos

punto 1

Se debera racionalizar el uso del servicio
eléctrico; preferir el uso de luminarias de bajo
consumo, asi como vigilar que se mantengan
apagadas las luces que no se utilicen vy
desconectar los equipos eléctricos que no
estén en funcionamiento.

Se realizaran campaifias de ahorro de energia
y agua.

Los recibos por servicio eléctrico deberan estar a
nombre de la Universidad Veracruzana y por
excepcion a nombre del propietario del inmueble
cuando exista un contrato de arrendamiento
previamente autorizado por la Oficina del
Abogado General, mismo que debera especificar
el domicilio.

Los tramites de energia eléctrica se controlaran vy
ejerceran a través del Departamento de Servicios
Generales en la regién Xalapa y en las deméas
regiones por conducto de las Secretarias de
Administracion y Finanzas regionales, salvo
excepciones debidamente autorizadas via
electrénica por el area revisora.

Direccion de Egresos

punto 1




7114

7115

Gasto por contratacion, instalacion vy
consumo de agua potable,
necesarios para el funcionamiento de
las instalaciones a cargo de la
Universidad.

Gasto por servicio de vigilancia y/o
monitoreo de personas, objetos o
procesos en las instalaciones de la
Universidad, prestados por
instituciones de seguridad.

Se debera racionalizar el consumo de agua;

vigilar que se mantengan cerradas las llaves y]expedidos a

Los recibos del agua potable deberdn estar
nombre de la Universidad

gue no existan fugas, las cuales en caso de|Veracruzana y por excepciéon, a nombre del

presentarse, deben repararse de manera
inmediata.

propietario del inmueble cuando exista un contrato
de arrendamiento previamente autorizado por la

Se realizaran campafias de ahorro de energia]Oficina del Abogado General, el cual deberd Direccion de Egresos punto 1
y agua. especificar el domicilio.
Los gastos por acarreo de agua en pipas se
registrara en esta partida y debera tramitar con el
CFEDI correspondiente.
Los gastos operativos se limitardn a los|Este tipo de tramites se realizaran en las cincof”'f€ccion de Egresos. Las Entidades
minimos  indispensables, sin afectar el|regiones, previa autorizacion del Departamento dejAcadémicas y Dependencias podran
cumplimiento y la calidad de las funciones|Servicios Generales. ejercer de manera directa hasta el 20%
sustantivas y adjetivas que desarrollan las anual del presupuesto asignado en cada
entidades académicas y dependencias de la partida presupuestal sefialada
Universidad Veracruzana. anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy, punto 7

los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades




51392

7117

Los gastos operativos se limitaran a los

Gasto por impuestos y/o derechos|Minimos indispensables, sin afectar el

que cause la venta de productos yjcumplimiento y la calidad de las funciones
servicios al extranjero, gastos de|sustantivas y adjetivas que desarrollan las

escrituracion, legalizacion delentidades académicas y dependencias de la

exhortos notariales, de registrojUniversidad Veracruzana.
publico de la propiedad, tenencias vy,
canje de placas de vehiculos
oficiales, diligencias judiciales, de
verificacion, certificacion, y demas
impuestos y derechos conforme a las
disposiciones aplicables.

51392

7118

Los gastos por el pago de tenencias y derechos
vehiculares de entidades académicas vy
dependencias de la regién Xalapa, se controlaran
y ejerceran a través del Departamento de
Servicios Generales y en las demas regiones, a
travées de la Secretaria de Administracion vy,
Finanzas regional.

En este concepto deberan incluir los gastos por el
pago de deducibles, el cual debera contener el
visto bueno del Departamento de Servicios
Generales para la region Xalapa y en las demas
regiones, por la Secretaria de Administracion y
Finanzas regional.

El tramite por los gastos por pago de registros de
titulos y hologramas, debera realizarse con las
relaciones emitidas por la Direccién General de
Administracion Escolar y fotocopias de las fichas
de deposito a favor de la Secretaria de Educacion
Publica (SEP), firmada y sellada por la
dependencia  tramitadora, los documentos
originales quedaran en poder de la dependencia
para su presentacion ante la SEP.

Para aquellos otros pagos, deberd presentarse
comprobante que relna los requisitos fiscales.

Direccién de Egresos

punto 1

Los gastos operativos se limitaran a los

minimos indispensables, sin afectar el
Gasto por impuestos y/o derechosjcumplimiento y la calidad de las funciones
que cause la adquisicion de toda|sustantivas y adjetivas que desarrollan las
clase de bienes o servicios en ellentidades académicas y dependencias de la
extranjero. Universidad Veracruzana.

Direccién de Egresos

punto 1




7121

7122

Debera privilegiarse el uso de los medios de

Gasto por servicios de impresion de]comunicacion institucionales (Radio UV, Tele

proyectos editoriales (libros, revistas,
periddicos y gacetas periddicas).

UV, Universo, Revista Cientifica, pagina web
institucional, etc).

Las erogaciones por concepto de impresion de
libros y otras publicaciones que realicen las
Entidades Académicas y Dependencias para
llevar a cabo acciones de difusién cultural,
requeriran el visto bueno de la Direccion Editorial
y/o presentar dictamen expedido por la editorial
externa garantizando que el documento a publicar
ha sido arbitrado y que contara con un registro de
ISBN.

Estas publicaciones deberan incluir en todos los
casos el escudo de la Universidad Veracruzana.
La impresion de libros de texto para consulta v,
revistas cientificas que elaboren las distintas
entidades académicas y dependencias, no
requerird el visto bueno de la Direccion Editorial,
previo oficio de la misma donde justifiguen el
concepto y el gasto.

Solo se autorizaran gastos con recursos del
Programa de Fortalecimiento de la Calidad
Educativas (PFCE) por la publicacion de articulos
en revistas arbitradas e indexadas.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

punto 7

Gasto por impresién de documentos
oficiales necesarios tales

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el

como:jcumplimiento y la calidad de las funciones

directorios, manuales, constancias,|sustantivas y adjetivas que desarrollan las

examenes, credenciales, produccion
de formas continuas, y formatos de
uso administrativo como son: pdlizas
contables, aranceles, impresion de
cheques y  demas servicios
requeridos en las actividades
administrativas.

entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

En este concepto no deberan asociar gastos por
conceto de: impresién de constancias, diplomas,
carteles, siempre y cuando no sea la actividad
preponderante de la dependencia. (Ejemplo.
Administracion  Escolar, Departamento de
Capacitacion, Oficialia de Partes)

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal y
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

punto 7




7123

7129

Gasto por la publicaciéon en medios
impresos de: convocatorias,
invitaciones a eventos artisticos,
culturales, deportivos y cientificos;
asi como, los comunicados y avisos
dirigidos a la comunidad universitaria
y a la sociedad en general.

Gasto por servicios profesionales que
se contraten por concepto de
preparacion e imparticion de cursos
de capacitacion y/o actualizaciéon de
los servidores publicos, en territorio
nacional 0 internacional, en
cumplimiento del programa anual de
capacitacion que establezca la
Universidad.

Debera privilegiarse el uso de los medios de
comunicacion institucionales (Radio UV, Tele
UV, Universo, Revista Cientifica, pagina web
institucional, etc).

El trdmite requiere el visto bueno de la Direccién
General de Comunicacién Universitaria.

Direccién de Egresos

punto 1

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Direccion de Egresos

punto 1




7132

Gasto por investigacion y desarrollo
en ciencias fisicas, de la vida
(biologia, boténica, biotecnologia,
medicina, farmacéutica, agricultura),
ingenieria, quimica, oceanografia,
geologia y matematicas, ciencias
sociales y humanidades (economia,
sociologia,  derecho, educacion,
lenguaje y psicologia). Incluye el
pago a estudiantes que colaboren
como ayudantes de investigador.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Solicitar la asignacion de un namero de personal
ante la Direccion General de Recursos Humanos.
Anexar el horario de actividades y la constancia
vigente de estudiante (en caso de ser estudiante).
Anexar la o las relaciones de pago firmadas por
los interesados, que contenga: nombre, importe,
firma del interesado y firma del titular de la entidad
académica o dependencia y en su caso del
responsable del proyecto.

Los montos otorgados no deben exceder los
establecidos en la Guia para Asistentes de
Proyectos emitida por el Consejo Nacional de
Ciencia y Tecnologia (CONACYT) u organismos
externos, en los casos en que los pagos se
realicen con este tipo de recursos, lo cual queda
como responsabilidad de la dependencia
tramitadora.

Direccién de Egresos

punto 1




7134

Gastos por apoyo a estudiantes y a
profesores responsables de la
realizacion de practicas de campo
contempladas en los planes de
estudio. Incluye gastos por alimentos,
hospedaje y ,en su caso, transporte.

Los gastos operativos se limitaran a los|Las ayudas a los alumnos consisten en una cuota o
el

minimos indispensables,

sin

afectar

apoyo global para hospedaje, alimentos y transporte

cumplimiento y la calidad de las funciones]segun sea el caso.
sustantivas y adjetivas que desarrollan las|El tramite de solicitud de vale de gastos debera
entidades académicas y dependencias de lajcontener el presupuesto de la practica de campo o

Universidad Veracruzana.

relacion de los alumnos participantes con importes,
sin firmas.

El tramite de los gastos por este concepto debera
contener una relaciéon de los alumnos, en papel
membretado de la dependencia, en el que indiquen
la matricula, nombre, firma y cuota asignada por
estudiante, Vo. Bo. del docente responsable y del
director de la entidad académica, y un documento
en el que consten los resultados obtenidos.

La autenticidad de las firmas de los alumnos debera
ser validada por el titular de la entidad académical
contra la credencial de cada alumno.

En los casos en que este tipo de trAdmites se realice
en favor de un solo alumno, el pago debe solicitarse
a favor del estudiante.

Para proyectos PFCE: En esta partida se
consideran las estancias academicas por periodos
largos de estudiantes de licenciatura, las estancias
de investigacion de alumnos de posgrado y las
practicas de campo. En todos los casos el
transporte se debe de comprobar con un CFDI. En
el caso del hospedaje y alimento de estancias por
periodos largos estos se deben comprobar con el
Anexo 1 "Recibos de Gastos no Comprobables" o
con las facturas en caso que cuenten con ellas.
Para las practicas de campo, cuya duracion no
debe rebasar los 7 dias, se utiliza el Anexo 2.

Tratandose de estancias de investigacion se debe
comprabar con facturas

Direccién de Egresos

punto 1

10




7135

7136

Gasto por apoyo a estudiantes y
profesores que les acompafien para
la asistencia a congresos,
convenciones, seminarios, simposios
y otros eventos académicos
comprende: inscripcién, alimentos,
hospedaje y, en su caso, transporte.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Para efectos de reposicion y comprobacion,
anexar la relacibn de los alumnos que
participaron, indicando: ndmero de matricula,
nombre, firma y cuota asignada por alumno con el
Vo. Bo. del docente responsable y del director de
la entidad académica quien verificara las firmas
de los estudiantes contra la credencial de cada
uno, asi como, las constancias de inscripciéon o
asistencia, programa del evento, convocatoria de
participacién o carta de invitacion al evento. En
todos los casos, agregar la documentacion
comprobatoria que reldna los requisitos fiscales,
hasta por el monto otorgado a cada estudiante.

En los vales, se debera presentar Unicamente
presupuesto anexo (pudiendo ser la relacion de
los alumnos sin firmas, solo importes).

En los casos en que este tipo de tramites se
realice en favor de un solo alumno, el pago debe
solicitarse a favor del estudiante

Para proyectos PFCE: En Congresos nacionales
se debe comprobar con facturas y para
Congresos en el extranjero utilizando el Anexo 3
adjuntando los comprobantes de los gastos
realizados.

Direccién de Egresos

punto 1

Gasto por apoyo a estudiantes para
su asistencia a eventos oficiales,

culturales y deportivos, en
representacion de la Universidad
Veracruzana, como Consejo
Universitario General y la

Universiada. Comprende: alimentos,
hospedaje y, en su caso, transporte.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Para las comisiones de un dia, solo se deberd
tramitar el importe por concepto de alimentos y
transporte.

Direccion de Egresos

punto 1

11




7138

7139

Gasto por servicios financieros y
bancarios, como: pago de
comisiones, intereses por adeudos.
Incluye los gastos por la realizacion
de avalio de bienes muebles e
inmuebles o por justipreciacion.

Gastos derivados de trabajos de
campo requeridos para el desarrollo
de proyectos de investigacion
financiados por recursos CONACYT,
organismos externos, tales como:
pago de jornaleros agricolas,
acuicolas y pecuarios, asi como
traductores de lenguas de pueblos
originarios 'y recolecciones de
muestras.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Los gastos por servicios financieros y bancarios,
para su registro deberan presentar los avisos de
cargo bancarios y/o los estados de cuenta
bancarios.

Los gastos por diferencias cambiarias en el
extranjero se incluyen en esta partida.

Direccién de Egresos

punto 1

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Los gastos por este concepto requieren la
aprobacion de la Direccibn de Recursos
Humanos, a excepcion de los fondos con origen
federal como CONACYT o EQUITY, los cuales
deberan sujetarse a las reglas de operacion del
programa especifico.

Para el tramite de pago se debe presentar
relacion de los beneficiarios, indicando: nombre,
firma y cuota asignada a cada uno de ellos,
nombre y firma de visto bueno del Titular de la
Dependencia y del responsable técnico del
proyecto.

Direccién de Egresos

punto 1

12




7140

7141

Gasto por servicios de conservacion
y mantenimiento de edificios, locales
y éareas verdes, propiedad o al
servicio de la Universidad, a cargo de
la Direccién de Proyectos,
Construcciones y Mantenimiento.

No se autorizardn remodelaciones de oficinas
salvo el mantenimiento de inmuebles
estrictamente necesario y justificado como
mecanismos  de proteccion civil vy
conservacion para evitar costos mayores en el
futuro y en estricto cumplimiento a la
modalidad de contratacion que corresponda.

Anticipo

Contrato o Contrato de Mantenimiento

Representacion impresa de CFDI

Estimacién de Inicio (Sin Anticipo)

Contrato o Contrato de Mantenimiento

Representacion impresa de CFDI

Reporte de Desglose de Productos de las
Facturas Electrénicas

Estado de Cuenta de avance financiero de
obra

Estimacién Intermedia

Representacion impresa de CFDI

Reporte de Desglose de Productos de las
Facturas Electronicas

Estado de Cuenta de avance financiero de
obra

Estimacion Unica

Contrato o Contrato de Mantenimiento

Representacion impresa de CFDI

Reporte de Desglose de Productos de las
Facturas Electronicas

Estado de Cuenta de avance financiero de
obra

Acta de Entrega o Acta de Finiquito

Estimacion Finiquito y Estimacion Unica

(Anticipo tramitado anteriormente)

Representacion impresa de CFDI

Reporte de Desglose de Productos de las
Facturas Electrénicas

Estado de Cuenta de avance financiero de
obra

Acta de Entrega o Acta de Finiquito

Direccion de Proyectos, Construcciones vy,

Mantenimiento:
2,140 UMAS

Montos superiores a

punto 6
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7140

7142

Gasto por servicios de conservacion
y mantenimiento de edificios, locales
y éareas verdes, propiedad o al
servicio de la Universidad, a cargo de
las dependencias académicas vy,
entidades  de la  Universidad
Veracruzana. Dichos Gastos
corresponderan indistintamente a la
adquisicion de material y/o
contratacion de servicio.

No se autorizara la remodelacion de oficinas
administrativas, salvo aquellas que sean
indispensables para la operaciéon sustantiva
de la institucibn o cuando éstas tengan
riesgos de seguridad o funcionalidad.

Direccion de Egresos: Montos hasta 600
UMAS, podran ejercerlos las entidades
académicas y dependencias por clave
programatica, sumando todos los fondos
y conforme al documento ARFIG-OT-08
Anexo del Manual de Procedimientos
Administrativos.

punto 6
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7140

7143

Gasto por servicios que se contraten
con terceros para la reparacion vy
mantenimiento de equipos de

cOmputo y tecnologias de la
informacion, tales como:
computadoras, impresoras,
servidores, unidades de
almacenamiento, enclosures,
liberarias de cintas, fuentes de

energia ininterrumpida (no breaks),
dispositivos de seguridad, firewalls,
entre otros. Incluye el pago de
deducibles de

seguros y pago de podlizas de
garantia.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Para el trdmite de pago es requisito indispensable
indicar el ndmero de inventario de los bienes
reparados en el concepto del comprobante, en el
campo descripcién del tramite en linea, o en su
caso en un documento justificativo.

Las Entidades

Direccion de Egresos:
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada

partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

En caso de considerarse bien no
inventariable indicarlo dentro del tramite
solicitado.

La contratacion de servicios por
mantenimiento correctivo de mobiliario |
equipo hasta un maximo de 5 equipos
por evento y cuyo importe acumulado
anual sea menor a 1203 UMAS antes de
IVA podra realizarlo de manera directa
las entidades académicas y
Dependencias, en caso contrario debera
realizarse a través de la Direccion de
Recursos Materiales.

punto 7
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7140

7144

Gasto por servicios de reparacion y
mantenimiento de equipo médico y de
laboratorio.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Para el trdmite de pago es requisito indispensable
indicar el ndmero de inventario de los bienes
reparados en el concepto del comprobante, en el
campo descripcién del tramite en linea, o en su
caso en un documento justificativo.

En caso de considerarse bien no inventariable
indicarlo dentro del trdmite solicitado.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

En caso de considerarse bien no
inventariable indicarlo dentro del tramite
solicitado.

La contratacion de servicios por
mantenimiento correctivo de mobiliario y,
equipo hasta un maximo de 5 equipos
por evento y cuyo importe acumulado
anual sea menor a 1203 UMAS antes de
IVA podra realizarlo de manera directa
las entidades académicas y
Dependencias, en caso contrario debera
realizarse a través de la Direccion de
Recursos Materiales.
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7140

7145

Gasto por servicios de reparacion y
mantenimiento  del equipo de
transporte terrestre, maritimo,
lacustre y fluvial e instalaciéon de
equipos en los mismos, propiedad o
al servicio de la Universidad.

Es responsabilidad de las entidades
académicas y dependencias mantener en
buenas condiciones fisicas y mecanicas los
vehiculos oficiales; asimismo, se debera llevar
una bitacora de servicio por cada vehiculo
asignado para el mantenimiento preventivo y
correctivo, conforme a los formatos y criterios
que emita el Departamento de Servicios
Generales.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Para el trdmite de pago es requisito indispensable
indicar el ndmero de inventario de los bienes
reparados en el concepto del comprobante, en el
campo descripcién del tramite en linea, o en su
caso en un documento justificativo.

Para llevar a cabo estos tramites de pago es
necesario contar con el visto bueno Departamento
de Servicios Generales en la regidon Xalapa y en
las demés regiones debera ser autorizado por la
Secretaria de Administracion y Finanzas regional.
Los talleres que proporcionen el servicio de
mantenimiento preventivo y/o correctivo a las
unidades vehiculares de la U.V. deberan ser
previamente autorizados por Departamento de
Servicios Generales y deberan estar dentro del
catalogo de proveedores autorizados por dicha
instancia.

Los vehiculos de modelos recientes no solicitaran
Orden de Servicio de Mantenimiento Vehicular
(ABS-SG-F-14) por estar dentro del periodo de
garantia y se llevaran directamente a la Agencia
Automotriz.

Direccién de Egresos

Requiere visto
bueno del
Departamento
de Servicios
Generales
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7140

7146

Gasto por reparacion y
mantenimiento de equipo y aparato
audiovisual.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Para el trdmite de pago es requisito indispensable
indicar el ndmero de inventario de los bienes
reparados en el concepto del comprobante, en el
campo descripcién del tramite en linea, o en su
caso en un documento justificativo.

En caso de considerarse bien no inventariable
indicarlo dentro del trdmite solicitado.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal y
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

En caso de considerarse bien no
inventariable indicarlo dentro del tramite
solicitado.

La contratacibn de servicios por
mantenimiento correctivo de mobiliario y
equipo hasta un maximo de 5 equipos
por evento y cuyo importe acumulado
anual sea menor a 1203 UMAS antes de
IVA podra realizarlo de manera directa
las entidades académicas y
Dependencias, en caso contrario deberd
realizarse a través de la Direccion de
Recursos Materiales.
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7140

7147

Gasto por reparacion y
mantenimiento de muebles de oficina
y estanteria.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Para el trdmite de pago es requisito indispensable
indicar el ndmero de inventario de los bienes
reparados en el concepto del comprobante, en el
campo descripcién del tramite en linea, o en su
caso en un documento justificativo.

En caso de considerarse bien no inventariable
indicarlo dentro del trdmite solicitado.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacién de
actividades.

En caso de considerarse bien no
inventariable indicarlo dentro del tramite
solicitado.

La contratacion de servicios por
mantenimiento correctivo de mobiliario |
equipo hasta un maximo de 5 equipos
por evento y cuyo importe acumulado
anual sea menor a 1203 UMAS antes de
IVA podra realizarlo de manera directa
las entidades académicas y
Dependencias, en caso contrario debera
realizarse a través de la Direccion de
Recursos Materiales.
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7140

7148

Gasto por reparacion y
mantenimiento de  mobiliario vy
equipos varios no contemplados en
las cuentas de mantenimiento, tales
como: aspiradoras, climas,
compresoras, lavadoras, podadoras,
secadoras y demas equipos.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Para el trdmite de pago es requisito indispensable
indicar el ndmero de inventario de los bienes
reparados en el concepto del comprobante, en el
campo descripcién del tramite en linea, o en su
caso en un documento justificativo.

Es responsabilidad del administrador de la
Dependencia que realiza el tramite verificar que el
namero de inventario corresponda efectivamente
al bien reparado propiedad de la UV.

En caso de considerarse bien no inventariable
indicarlo dentro del tramite solicitado.

Los climas sin numero de inventario que formen
parte del inmueble, debera afectarse 7142
Mantenimiento de inmueble menor.

Se incluye en este concepto la recarga de
extintor CON NUMERO de inventario.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal y
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

En caso de considerarse bien no
inventariable indicarlo dentro del tramite
solicitado.

La contratacibn de servicios por
mantenimiento correctivo de mobiliario y
equipo hasta un méaximo de 5 equipos
por evento y cuyo importe acumulado
anual sea menor a 1203 UMAS antes de
IVA podra realizarlo de manera directa
las entidades académicas y
Dependencias, en caso contrario deberd
realizarse a través de la Direccion de
Recursos Materiales.

La contratacion de recarga de extintores
deberan realizarse a través de la
Direccion de Recursos Materiales y
sujetarse a los periodos de requisicion.

punto 7

20




7140

7149

Gasto por reparacion
mantenimiento aparatos deportivos.

y

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Para el trdmite de pago es requisito indispensable
indicar el ndmero de inventario de los bienes
reparados en el concepto del comprobante, en el
campo descripcién del tramite en linea, o en su
caso en un documento justificativo.

En caso de considerarse bien no inventariable
indicarlo dentro del trdmite solicitado.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal, vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos

o de fuerza mayor u otras circunstancias
qgue puedan provocar trastornos graves,
pérdidas o costos adicionales, y no por la
falta de planeacion y programacion de
actividades.

En caso de considerarse bien no
inventariable indicarlo dentro del tramite
solicitado.

La contratacion de servicios por
mantenimiento correctivo de mobiliario y,
equipo hasta un maximo de 5 equipos
por evento y cuyo importe acumulado
anual sea menor a 1203 UMAS antes de
IVA podra realizarlo de manera directa
las entidades académicas y
Dependencias, en caso contrario debera
realizarse a través de la Direccion de
Recursos Materiales.
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7140

7152

Gasto por
mantenimiento
musicales.

reparacion y

de

instrumentos

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Para el trdmite de pago es requisito indispensable
indicar el ndmero de inventario de los bienes
reparados en el concepto del comprobante, en el
campo descripcién del tramite en linea, o en su
caso en un documento justificativo.

En caso de considerarse bien no inventariable
indicarlo dentro del trdmite solicitado.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacién de
actividades.

En caso de considerarse bien no
inventariable indicarlo dentro del tramite
solicitado.

La contratacion de servicios por
mantenimiento correctivo de mobiliario |
equipo hasta un maximo de 5 equipos
por evento y cuyo importe acumulado
anual sea menor a 1203 UMAS antes de
IVA podra realizarlo de manera directa
las entidades académicas y
Dependencias, en caso contrario debera
realizarse a través de la Direccion de
Recursos Materiales.
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7140

7153

Gasto por reparacion y

mantenimiento  de
equipo agropecuario.

magquinaria 'y

Los gastos operativos se limitardn a los|Para el tramite de pago es requisito indispensable
minimos indispensables, sin afectar ellindicar el nimero de inventario de los bienes
cumplimiento y la calidad de las funciones|reparados en el concepto del comprobante, en el
sustantivas y adjetivas que desarrollan lasjcampo descripcién del tramite en linea, o en su
entidades académicas y dependencias de lajcaso en un documento justificativo.

Universidad Veracruzana. En caso de considerarse bien no inventariable
Aplican todas las politicas establecidas en elfindicarlo dentro del trAmite solicitado.

Programa en el punto 2.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

En caso de considerarse bien no
inventariable indicarlo dentro del tramite
solicitado.

La contratacion de servicios por
mantenimiento correctivo de mobiliario y
equipo hasta un maximo de 5 equipos
por evento y cuyo importe acumulado
anual sea menor a 1203 UMAS antes de
IVA podra realizarlo de manera directa
las entidades académicas y
Dependencias, en caso contrario debera
realizarse a través de la Direccion de
Recursos Materiales.
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7140

7157

7158

7159

Gasto por servicios de conservacion
y mantenimiento de edificios, locales
y éareas verdes, propiedad o al
servicio de la Universidad, a cargo de
las  entidades académicas y
dependencias de la Universidad
Veracruzana, previa autorizacion de
la Direccion de Proyectos,
Construcciones y Mantenimiento.

Gasto por servicio de revelado o
impresion de fotografias.

Gasto por el servicio de
autotransporte de articulos que no
requieren de equipo especializado y
qgue normalmente se transportan en
camiones de caja o0 en contenedores.

No se autorizara la remodelacion de oficinas
administrativas, salvo aquellas que sean
indispensables para la operaciéon sustantiva
de la institucibn o cuando éstas tengan
riesgos de seguridad o funcionalidad.

Previo a su tramite, se requiere cumplir con los

requisitos que establezca la Direccién de
Proyectos, Construcciones y Mantenimiento.

Direccion de Egresos: Montos de 600

hasta 2140 UMAS seran autorizados por punto 6
la DPCyM.
Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones Direccién de Egresos punto 1
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Los gastos operativos se limitardn a los|Comprenden los gastos por el servicio de traslado
minimos indispensables, sin afectar ellen camiones con equipo especializado, tales
cumplimiento y la calidad de las funcionesjcomo: equipo de refrigeracion; equipo para
sustantivas y adjetivas que desarrollan las|transportar materiales y residuos peligrosos;
entidades académicas y dependencias de la]plataformas para carga especializada vy
Universidad Veracruzana. mudanzas; embarque y desembarque, traslado de
cadaveres para practicas escolares (previa
autorizacion de la autoridad correspondiente) Y|para el ejercicio de ésta partida, favor de
demas servicios similares que sean requeridosftramitarla a través de la partida 7168 punto 2

por las entidades académicas y dependencias
para el desarrollo de sus funciones.

Tambien se afecta esta partida por los gastos por
pago de transportes de mobiliario y equipo de
deshecho, de obras de arte, instrumentos
musicales y demas equipo que requieran
tratamiento especial.

Fletes y Maniobras

24




7161

Gasto por viaticos del personal
mandos medios y superiores, en el
desempefio de sus funciones, en el
pais.

Se debera reducir el presupuesto destinado a
viaticos en al menos un 5% respecto al
ejercicio anterior, los cuales estaran sujetos a
las tarifas autorizadas por la Secretaria de
Administracion y Finanzas, en el caso de los
alimentos, seran proporcionales al tiempo de
la comision por dia.

Las comisiones deberan ser las estrictamente
indispensables para la consecucion de los
objetivos y metas de los programas VY
proyectos institucionales y ser planificadas
anticipadamente con el fin de que el tramite se
realice oportunamente.

A las reuniones de trabajo o eventos fuera de
la region de adscripcién del personal, solo
podran asistir presencialmente aquellos
funcionarios que tengan una participacion
directa; los demas podran seguir el evento o
reunion a través de sistemas remotos.

Las comisiones institucionales que impliquen
el traslado de mas de una persona, deberan
privilegiar el viaje colectivo reduciendo al
minimo la cantidad de vehiculos a utilizar.

El tramite de solicitud de viaticos procederd
cuando se cumpla con las politicas establecidas y
los formatos de "Oficio de comision" y "Solicitud
de viaticos" se encuentren debidamente
requisitados.

El tramite de gastos por servicios de hospedaje y
alimentos, deberan comprobarse con el CFDI en
moneda nacional.

En el caso de contrataciones de hospedaje y
servicios a través de paginas electronicas, el
gasto se debera documentar con el CFDI
correspondiente en moneda nacional.

Direccion de Egresos
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7188

7162

Gasto por viadticos del personal
administrativo, técnico y manual, en
el desempefio de sus funciones, en el
pais.

Se debera reducir el presupuesto destinado a
viaticos en al menos un 5% respecto al
ejercicio anterior, los cuales estaran sujetos a
las tarifas autorizadas por la Secretaria de
Administracion y Finanzas, en el caso de los
alimentos, seran proporcionales al tiempo de
la comision por dia.

Las comisiones deberan ser las estrictamente
indispensables para la consecucion de los
objetivos y metas de los programas VY
proyectos institucionales y ser planificadas
anticipadamente con el fin de que el tramite se
realice oportunamente.

A las reuniones de trabajo o eventos fuera de
la region de adscripcién del personal, solo
podran asistir presencialmente aquellos
funcionarios que tengan una participacion
directa; los demas podran seguir el evento o
reunion a través de sistemas remotos.

Las comisiones institucionales que impliquen
el traslado de mas de una persona, deberan
privilegiar el viaje colectivo reduciendo al
minimo la cantidad de vehiculos a utilizar.

El tramite de solicitud de viaticos procederd
cuando se cumpla con las politicas establecidas y
los formatos de "Oficio de comision" y "Solicitud
de viaticos" se encuentren debidamente
requisitados.

El tramite de gastos por servicios de hospedaje y
alimentos, deberan comprobarse con el CFDI en
moneda nacional.

En el caso de contrataciones de hospedaje y
servicios a través de paginas electronicas, el
gasto se debera documentar con el CFDI
correspondiente en moneda nacional.

Direccion de Egresos
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7188

7163

Gasto por viaticos del personal de
confianza, en el desempefio de sus
funciones, en el pais.

Se debera reducir el presupuesto destinado a
viaticos en al menos un 5% respecto al
ejercicio anterior, los cuales estaran sujetos a
las tarifas autorizadas por la Secretaria de
Administracion y Finanzas, en el caso de los
alimentos, seran proporcionales al tiempo de
la comision por dia.

Las comisiones deberan ser las estrictamente
indispensables para la consecucion de los
objetivos y metas de los programas VY
proyectos institucionales y ser planificadas
anticipadamente con el fin de que el tramite se
realice oportunamente.

A las reuniones de trabajo o eventos fuera de
la region de adscripcién del personal, solo
podran asistir presencialmente aquellos
funcionarios que tengan una participacion
directa; los demas podran seguir el evento o
reunion a través de sistemas remotos.

Las comisiones institucionales que impliquen
el traslado de mas de una persona, deberan
privilegiar el viaje colectivo reduciendo al
minimo la cantidad de vehiculos a utilizar.

El tramite de solicitud de viaticos procederd
cuando se cumpla con las politicas establecidas y
los formatos de "Oficio de comision" y "Solicitud
de viaticos" se encuentren debidamente
requisitados.

El tramite de gastos por servicios de hospedaje y
alimentos, deberan comprobarse con el CFDI en
moneda nacional.

En el caso de contrataciones de hospedaje y
servicios a través de paginas electronicas, el
gasto se debera documentar con el CFDI
correspondiente en moneda nacional.

Direccién de Egresos

punto 1
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7188

7164

Gasto por viadticos del personal
académico, en el desempefio de sus
funciones, en el pais.

Se debera reducir el presupuesto destinado a
viaticos en al menos un 5% respecto al
ejercicio anterior, los cuales estaran sujetos a
las tarifas autorizadas por la Secretaria de
Administracion y Finanzas, en el caso de los
alimentos, seran proporcionales al tiempo de
la comision por dia.

Las comisiones deberan ser las estrictamente
indispensables para la consecucion de los
objetivos y metas de los programas VY
proyectos institucionales y ser planificadas
anticipadamente con el fin de que el tramite se
realice oportunamente.

A las reuniones de trabajo o eventos fuera de
la region de adscripcién del personal, solo
podran asistir presencialmente aquellos
funcionarios que tengan una participacion
directa; los demas podran seguir el evento o
reunion a través de sistemas remotos.

Las comisiones institucionales que impliquen
el traslado de mas de una persona, deberan
privilegiar el viaje colectivo reduciendo al
minimo la cantidad de vehiculos a utilizar.

El tramite de solicitud de viaticos procederd
cuando se cumpla con las politicas establecidas y
los formatos de "Oficio de comision" y "Solicitud
de viaticos" se encuentren debidamente
requisitados.

El tramite de gastos por servicios de hospedaje y
alimentos, deberan comprobarse con el CFDI en
moneda nacional.

En el caso de contrataciones de hospedaje y
servicios a través de paginas electronicas, el
gasto se debera documentar con el CFDI
correspondiente en moneda nacional.

Direccion de Egresos

punto 1
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7165

Gasto por viaticos a invitados de la
Universidad como: funcionarios Yy
personal contratado para la
prestacion de servicios; para la
realizacion y/o participacion de
eventos especiales, auditorias
externas, desarrollo de espectaculos

culturales, Cursos, eventos
académicos, eventos deportivos y
otros. Comprende: transporte,

alimentos y hospedaje.

Las erogaciones por concepto de viaticos
estardn sujetas a las tarifas vigentes
autorizadas por la Secretaria de
Administraciéon y Finanzas y los alimentos se
cubrirdn de manera proporcional al tiempo de
la comision por dia.

La comprobacién de gastos por concepto de
viaticos a terceros procedera cuando corresponda
a invitados de la Universidad por la realizacion de
eventos especificos, culturales y deportivos, asi
como, por gastos de ponentes a cursos,
congresos y conferencias llevados a cabo en las
distintas entidades académicas o dependencias
universitarias. Es requisito indispensable que la
persona no sea empleado de la universidad,
mencionando en el tramte el nombre del invitado
y/o soporte anexo de la justificacion del gasto

Los gastos por concepto de viaticos a terceros
para alimentos procederan hasta por el
equivalente a las tarifas institucionales aplicables
al nivel uno, por el periodo de tiempo de la
comision por dia segun corresponda, asignando el
30% de la tarifa para desayuno, el 40% para
comida y el 30% para cena.

La comprobacién por concepto de hospedaje para
terceros mayor a $20,000.00 impuestos incluidos,
se deberd anexar el dictamen de justificacion
pertinente de los servicios solicitados signado por
el titular y el administrador o persona habilitada
para realizar funciones de administrador de la
entidad académica o dependencia, a excepcion
de los fondos con origen federal, los cuales
deberan sujetarse a las reglas de operacion del
programa especifico.

Direccién de Egresos

punto 1
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7166

7167

7168

Gasto por traslado de personal por
via terrestre, como: taxis, transporte
urbano y colectivo, en cumplimiento
de sus funciones publicas.

Gasto por adquisicién de productos
derivados del petrdleo (como
gasolina, diésel), aceites y grasas
lubricantes para el uso en equipo de
transporte y regeneracion de aceite
usado. Incluye etanol y biogas, entre
otros.

Gasto por traslado, maniobras,
embarque y desembarque de toda
clase de objetos, articulos,
materiales, mobiliario, entre otros,
que no requieren de equipo
especializado (camiones de redilas,
tipo caja, con contenedor, plataforma
para carga general), como de
aquellos productos que por sus
caracteristicas  (liquidos, gases)
requieren ser transportados en
camiones con equipo especializado
(equipo de refrigeracion, equipo para
transportar materiales y residuos
peligrosos, plataformas para carga
especializada y mudanzas).

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Los gastos por este concepto deberan
comprobarse mediante el formato de "Recibo
(ARF-1G-F-005) y no deberan exceder de $300.00
por empleado en una quincena.

Las notas de peaje cuya distancia sea menor a
los 50 km debera considerarse como transporte
local, como es el caso de las regiones, Cordoba-
Orizaba, Poza Rica-Tuxpan y Coatzacoalcos-
Minatitlan

Direccion de Egresos

punto 1

Es responsabilidad de las entidades
académicas y dependencias mantener en
buenas condiciones fisicas y mecanicas los
vehiculos oficiales; asimismo, se debera llevar
una bitacora de servicio por cada vehiculo
asignado para el mantenimiento preventivo Yy,
correctivo, conforme a los formatos y criterios
gque emita el Departamento de Servicios
Generales.

Es requisito indispensable indicar el niamero de
inventario del bien.

Direccion de Egresos

punto 1

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Es requisito que en el tramite de los gastos por
fletes y maniobras en el extranjero, se presente la
factura (Invoice) correspondiente, en la moneda
del pais en que se haya proporcionado o
contratado el servicio.

Direccion de Egresos: Podran tramitar
pagos directos ante la Direccion de
Egresos hasta un importe de 1203 UMAS
a la fecha de compra o contratacién de
servicio, antes de IVA.

DRM: Compras superiores a las 1203
UMAS antes de IVA

punto 2
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Gasto de alimentaciéon y hospedaje
derivado de eventos administrativos,
culturales, deportivos y académicos,
gue no se encuentren contemplados
en otras partidas.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Cuando no sea posible separar el gasto por
empleado deberan justificarlo y anexar una
relacién del grupo de personas, con el visto bueno
del titular de la entidad académica o dependencia.
La tarifa establecida para alimentos, considera el
10% de propina, siempre y cuando se incluya el
concepto del CFDI, esta disposicion no es
aplicable cuando los gastos sean con recurso de
proyectos especificos donde no se reconozca el
pago de propinas.

Estudiantes Extranjeros

El trdmite de los gastos por hospedaje y alimentos
de estudiantes extranjeros que participan en
intercambio de verano con otras universidades,
deberan cumplir con el requisito de convivencia
en casas particulares y comprobarse mediante la
elaboracion de un recibo libre a nombre de la
Universidad Veracruzana, en papel membretado
de la Escuela para Estudiantes Extranjeros,
indicando los requisitos siguientes:

* Nombre del prestador de servicios,

» Domicilio (calle, nimero, colonia, c4digo postal y
teléfono),

* Registro federal de contribuyente del prestador
del servicio,

* Nombre completo del estudiante y nacionalidad,

* Universidad de origen, periodo que se paga e
importe,

« Visto bueno del titular de la entidad académica o
dependencia.

Los importes comprobados procederan, siempre y
cuando se apeguen a las tarifas establecidas para

el personal de la institucién o cuando la Secretaria

31

Direccion de Egresos: Podran tramitar
pagos directos ante la Direccibn de
Egresos hasta un importe de 1203 UMAS
a la fecha de compra o contratacién de
servicio, antes de IVA.

DRM: Compras superiores a las 1203
UMAS antes de IVA

punto 2




de Administracion y Finanzas lo autorice.
Brigadas Universitarias

Los gastos por la renta de casa habitacion de
becarios de brigadas universitarias para llevar a
cabo servicios comunitarios que realizan
estancias en areas rurales, podrdn comprobarse
mediante un formato de recibo de la Universidad
Veracruzana, firmado por el arrendador con los
datos siguientes:

* Nombre completo del arrendador,

* Registro Federal de Contribuyentes,

* Domicilio,

* Nombre de la comunidad y municipio al que
pertenece,

* Numero de brigadistas,

* Nombre de la brigada.
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7171

Servicios
Contabilidad,
Relacionados

Legales, de
Auditoria y

Gasto  por  servicios legales,
notariales y servicios de apoyo para
efectuar  tramites legales; la
contratacion  de  servicios de
contabilidad, auditoria y asesoria
contable y fiscal y servicios técnicos
de contabilidad como célculo de
impuestos, elaboracién de ndminas,
llenado de formatos fiscales y otros
no clasificados en otras partidas.

Se reduciran las contrataciones por servicios
de asesoria, consultoria, estudios e
investigaciones a las estrictamente necesarias
y justificadas en la inexistencia de personal
gue acredite el perfil para realizar dicho
servicio.

Direccion de Egresos: Podran tramitar
pagos directos ante la Direccion de
Egresos hasta un importe de 1203 UMAS
a la fecha de compra o contratacién de
servicio, antes de IVA.

DRM: Compras superiores a las 1203
UMAS antes de IVA

punto 2

7173

Servicio de Limpieza y Manejo de
Desechos

Gasto por servicios de lavanderia,
limpieza, desinfeccién, higiene en los
bienes muebles e inmuebles
propiedad o al cuidado de la
Universidad. Servicios de manejo de
desechos y remediacién, como
recoleccion y manejo de desechos,
operacion de sitios para enterrar
desechos (confinamiento), la
recuperacion y clasificacion de
materiales reciclables y rehabilitacién
de limpieza de zonas contaminadas.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

punto 7

7174

Servicios Profesionales Cientificos
y Técnicos Integrales

Gasto por servicios de investigacion
de mercados, de fotografia, todo tipo
de traducciones escritas o verbales,
veterinarios, de valuacion de metales,
piedras preciosas, obras de arte y
antigiedades, y otros servicios
profesionales, cientificos y técnicos
no clasificados en otras partidas.

Se reduciran las contrataciones por servicios
de asesoria, consultoria, estudios e
investigaciones a las estrictamente necesarias
y justificadas en la inexistencia de personal
que acredite el perfil para realizar dicho
servicio.

Deberan asociarse a esta cuenta los gastos por
los conceptos  siguientes:  Servicios  de
investigacion de mercados y encuestas de opinion
publica, servicios de investigacion y desarrollo
cientifico, servicios de administracion de
negocios, consultoria en psicologia, educacién y
servicios de empleo; que no sean propios de las
actividades o funciones del personal universitario.
Para proyectos PFCE: En caso de pagos a
ponentes extranjeros debera tramitar mediante el
Anexo 4.

Direccion de Egresos: Podran tramitar
pagos directos ante la Direccion de
Egresos hasta un importe de 1203 UMAS
a la fecha de compra o contratacion de
servicio, antes de IVA.

DRM: Compras superiores a las 1203
UMAS antes de IVA

punto 2

Servicios de Consultoria
Administrativa y Tecnologias de Ia

Informacion

Se reduciran las contrataciones por servicios
de asesoria, consultoria, estudios e
investigaciones a las estrictamente necesarias
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7176

Gasto por servicios en el campo de
las tecnologias de informacion a
través de actividades como
planeacion y disefio de sistemas de
cOmputo que integran hardware y
software y tecnologias de
comunicacién, asesoria en la
instalacion de equipo y redes
informaticas, administracion  de
centros de computo y servicios de
instalacién de software, consultoria
administrativa (administracion
general, financiera, organizacional,
recursos humanos), cientifica vy
técnica (en biologia, quimica,
economia, sociologia, estadistica,
geografia, matematicas, fisica,
agricultura, desarrollos turisticos,
seguridad, comercio exterior,
desarrollo industrial y otros no
clasificados en otra parte). Incluye
planeacion, disefio y desarrollo de
programas computacionales.

y justificadas en la inexistencia de personal
que acredite el perfil para realizar dicho
servicio.

Direccion de Egresos: Podran tramitar
pagos directos ante la Direcciébn de
Egresos hasta un importe de 1203 UMAS
a la fecha de compra o contratacion de
servicio, antes de IVA.

DRM: Compras superiores a las 1203
UMAS antes de IVA

punto 2

34




Servicios de Apoyo
Administrativo, Fotocopiado e
Impresion

Gastos por servicio de fotocopiado v,
preparacion de documentos;
digitalizacién de documentos

oficiales, fax, engargolado, enmicado,
encuadernacion, corte de papel,
recepcidn de correspondencia y otros
afines. Incluye servicios de apoyo
secretarial, transcripcion simultaneal
de dialogos para la television y radio,

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Se utilizardn versiones electronicas de la
informacion que se genere en cada uno de los
comités, grupos de trabajo y comisiones en la
Universidad. Unicamente se deberan imprimir
aquellos documentos que se requieran para
resguardo o cumplimiento normativo, en el

Es responsabilidad de quien realiza el tramite el
ejercicio de dicha partida, ya que no se requiere
adjuntar soporte al tramite de pago o
comprobacion.

En materia de fotocopiado y reproducciéon de
documentos se debera observar lo siguiente:

a) El uso del fotocopiado debera restringirse
exclusivamente a asuntos de caracter oficial.

b) Evitar fotocopiar publicaciones completas,
pudiendo optar por la consulta a través de medios
electronicos.

c) Utilizar de preferencia el sistema de

Direcciébn de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada

partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda

elaboracion de mapas, servicios
prestados por laboratorios de
pruebas. Creacion y desarrollo de
disefios para optimizar el uso, valor vy,
apariencia de productos como
maquinaria, muebles, automoviles,
herramientas y gréfico.

servicio, antes de IVA.
DRM: Compras superiores a las 1203
UMAS antes de IVA

7177 reuniones y conferencias; impresionjarea responsable del érgano colegiado de que]digitalizaciéon en discos 1203 UMAS por partida presupuestal y punto 7
sobre prendas de vestir, tripticos,]se trate. Cuando el gasto corresponda a servicio dejlos requerimientos se deriven de casos
dipticos, carteles, mantas, rotulos, v, fotocopiado generado por un equipo que noffortuitos o de fuerza mayor u otras
deméas servicios de impresion vy pertenezca a la Universidad Veracruzanalcircunstancias que puedan provocar
elaboracion de material informativo. (arrendamiento, comodato,  préstamo),  seltrastornos graves, pérdidas o costos
Incluye gastos como  avisos, clasificara en la partida 7105 Arrendamiento dejadicionales y no por la falta de
precisiones, convocatorias, edictos, Mobiliario y Equipo Administrativo, Educacional y|planeacién y programacion de
bases, licitaciones, diario oficial, Recreativo. actividades.
concursos y aclaraciones, y demas
informacion en medios masivos.
Servicios de Disefio, Arquitectura,|Se reduciran las contrataciones por servicios
Ingenieria y Actividades|de asesoria, consultoria, estudios e
Relacionadas investigaciones a las estrictamente necesarias
Gasto por servicios de arquitectura,|y justificadas en la inexistencia de personal
arquitectura de paisaje, urbanismo,|que acredite el perfil para realizar dicho
ingenieria civil, mecanica, electrénica,|servicio.
en proceso de produccion y a Direccién de Egresos: Podran tramitar
actividades  relacionadas ~ como pagos directos ante la Direccion de
servicios de dibujo, inspeccién de Egresos hasta un importe de 1203 UMAS
7178 edificios, levantamiento  geofisico, a la fecha de compra o contrataciéon de punto 2
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7179

51392

7180

7181

Gasto destinado a cubrir las primas
con cargo al presupuesto autorizado
por la Universidad, por concepto de
la contratacion del seguro de
responsabilidad  patrimonial, que
permita con la suma asegurada cubrir
el monto equivalente a las
indemnizaciones y que
corresponderan a la reparacion
integral del dafio y, en su caso, por el
dafio personal y moral, que se
ocasionen como consecuencia de la
actividad administrativa irregular.
Excluye el monto de las erogaciones
que resulten por insuficiencia de la
suma asegurada contra el costo de la
indemnizacién y, en su caso, los
deducibles correspondientes.

Gasto destinado a cubrir las
erogaciones derivadas del pago
extemporaneo de pasivos fiscales,
adeudos u obligaciones de pago,
como multas, actualizaciones,
intereses y demas accesorios por
dichos pagos. Excluye causas
imputables a servidores publicos.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacién y programacion de
actividades.

punto 7

El pago de multas, recargos y actualizaciones
por infracciones a reglamentos, por atraso en
trdmites vehiculares o de verificacion, asi
como los deducibles de los seguros que se
hagan efectivos en caso de siniestro, sera
responsabilidad del trabajador universitario
qgue haya incurrido en la falta u omisién por
negligencia o irresponsabilidad; esta prohibido
realizar pagos por estos conceptos con cargo
al presupuesto universitario.

Direccién de Egresos
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7182

7183

Gasto destinado a cubrir las primas
por concepto de seguros contra
robos, incendios, y demas riesgos o
contingencias a que pueden estar
sujetos los  materiales, bienes
muebles e inmuebles y todo tipo de
valores registrados en los activos.
Excluye el pago de deducibles
previstos en el concepto: servicios de
instalacion, reparacion,
mantenimiento y conservacion.

Gasto por servicio por control y
exterminacion de plagas, instalacién
y mantenimiento de &reas verdes
como la plantacion, fertilizacién vy
poda de arboles, hierbas y plantas.

Los gastos operativos se limitaran a los
indispensables,
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

La contratacion de pdlizas de seguros del parque
la Universidad Veracruzana se
controlara y ejercera a través del Departamento
de Servicios Generales, salvo excepciones.

Es requisito indispensable indicar en el tramite el
namero de inventario .

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacién y programacion de
actividades.

Los gastos operativos se limitaran a los
indispensables,
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Bajo el concepto instalacion y mantenimiento de
areas verdes se entiende la adquisicion de
plantas, pasto y demas productos ornamentales
para las zonas jardinadas

punto 7

Direcciébn de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacién y programacion de
actividades.

La contratacion de servicios de
fumigacion deberan realizarse a través
de la Direccién de Recursos Materiales y
sujetarse a los periodos de requisicion.

punto 7




7184

Gasto por traslado del personal por
via aérea en cumplimiento de sus
funciones publicas.

Se debera reducir el presupuesto destinado a
viaticos en al menos un 5% respecto al
ejercicio anterior, los cuales estaran sujetos a
las tarifas autorizadas por la SAF.

Las comisiones deberan ser las estrictamente
indispensables para la consecucion de los
objetivos y metas de los programas vy
proyectos institucionales y ser planificadas
anticipadamente con el fin de que el tramite se
realice oportunamente.

A las reuniones de trabajo o eventos fuera de
la regién de adscripcion del personal, sélo
podran asistir presencialmente aquellos
funcionarios que tengan una participacion
directa; los demas podran seguir el evento o
reunion a través de sistemas remotos.

Las comisiones institucionales que impliquen
el traslado de mas de una persona, deberan
privilegiar el viaje colectivo reduciendo al
minimo la cantidad de vehiculos a utilizar.

No se autorizaran la compra de boletos de
avién de primera clase, podran adquirirse
boletos de avién en la clase mas econémica y
s6lo podra utilizarse cuando la distancia sea
mayor a 400 kilémetros.

Los viajes al extranjero Unicamente seran
financiados  por  programas  federales
extraordinarios 0 con la autorizacion de la
Rectoria, de la Secretaria o Vice-Rectoria de
la que dependan.

Esta partida se afectar4 Unicamente cuando se
realice una comision (viatico) por personal de la
Universidad y debera comprobarse con el CFDI o
factura extranjera (en la moneda en que se haya
contratado el servicio).

El pasaje aéreo procedera cuando la distancia al
lugar de la comision sea mayor de 400 kilémetros.
La adquisicion de boletos preferentemente debera
realizarse como viaje redondo. El uso de este tipo
de transporte podra ser autorizado por el titular de
la entidad académica, en distancias menores a la
indicada, en casos extraordinarios y plenamente
justificados o cuando el costo del mismo sea
menor o igual al de los boletos de autobus, para
lo cual debera anexar un cuadro comparativo que
sustente lo anterior.

Direccién de Egresos

punto 1
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7185

Gasto por traslado del personal por
via terrestre urbano y rural, cémo:
boletos de autobuses, en
cumplimiento de sus funciones
publicas.

Se debera reducir el presupuesto destinado a

Esta partida se afectar4 Unicamente cuando se

viaticos en al menos un 5% respecto allrealice una comisién (viatico) por personal de la
ejercicio anterior, los cuales estaran sujetos ajUniversidad y debera comprobarse con el CFDI

las tarifas autorizadas por la Secretaria de]correspondiente o factura extranjera (en
moneda en que se haya contratado el servicio).

Administracion y Finanzas.

Las comisiones deberan ser las estrictamente
indispensables para la consecucion de los
objetivos y metas de los programas vy
proyectos institucionales y ser planificadas
anticipadamente con el fin de que el tramite se
realice oportunamente.

A las reuniones de trabajo o eventos fuera de
la regién de adscripcion del personal, sélo
podran asistir presencialmente aquellos
funcionarios que tengan una participacion
directa; los demas podran seguir el evento o
reunion a través de sistemas remotos.

Las comisiones institucionales que impliquen
el traslado de mas de una persona, deberan
privilegiar el viaje colectivo reduciendo al
minimo la cantidad de vehiculos a utilizar.

Los viajes al extranjero Unicamente seran
financiados  por  programas  federales
extraordinarios 0 con la autorizacion de la
Rectoria, de la Secretaria o Vice-Rectoria de
la que dependan.

la

Direccion de Egresos

punto 1
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7186

Gasto por traslado del personal por
via maritima, lacustre y fluvial en
cumplimiento de sus funciones
publicas.

Se debera reducir el presupuesto destinado a
viaticos en al menos un 5% respecto al
ejercicio anterior, los cuales estaran sujetos a
las tarifas autorizadas por la Secretaria de
Administracion y Finanzas.

Las comisiones deberan ser las estrictamente
indispensables para la consecucion de los
objetivos y metas de los programas vy
proyectos institucionales y ser planificadas
anticipadamente con el fin de que el tramite se
realice oportunamente.

A las reuniones de trabajo o eventos fuera de
la regién de adscripcion del personal, sélo
podran asistir presencialmente aquellos
funcionarios que tengan una participacion
directa; los demas podran seguir el evento o
reunion a través de sistemas remotos.

Las comisiones institucionales que impliquen
el traslado de mas de una persona, deberan
privilegiar el viaje colectivo reduciendo al
minimo la cantidad de vehiculos a utilizar.

Los viajes al extranjero Unicamente seran
financiados  por  programas  federales
extraordinarios 0 con la autorizacion de la
Rectoria, de la Secretaria o Vice-Rectoria de
la que dependan.

Esta partida se afectar4 Unicamente cuando se
realice una comision (viatico) por personal de la
Universidad y debera comprobarse con el CFDI
correspondiente o factura extranjera (en la
moneda en que se haya contratado el servicio).

Direccién de Egresos

punto 1
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Se debera reducir el presupuesto destinado ajLa comprobacion de los gastos por concepto de
viaticos en al menos un 5% respecto allviaticos por comisiones en el extranjero, deberan
ejercicio anterior, los cuales estaran sujetos afrealizarse con la factura o comprobante de pago
Gasto por viaticos del personalllas tarifas autorizadas por la Secretaria de|que se expida en el pais destino.

mandos medios y superiores, en eljadministracién y Finanzas, en el caso de los
desempefio de sus funciones, en ellalimentos, seran proporcionales al tiempo de
extranjero. la comision por dia.

Las comisiones deberan ser las estrictamente
indispensables para la consecucion de los
objetivos y metas de los programas VY
proyectos institucionales y ser planificadas
anticipadamente con el fin de que el tramite se
realice oportunamente.

A las reuniones de trabajo o eventos fuera de
la region de adscripcién del personal, solo
7189 | 7190 podran asistir presencialmente aquellos Direccion de Egresos punto 1
funcionarios que tengan una participacion
directa; los demas podran seguir el evento o
reunion a través de sistemas remotos.

Las comisiones institucionales que impliquen
el traslado de mas de una persona, deberan
privilegiar el viaje colectivo reduciendo al
minimo la cantidad de vehiculos a utilizar.

Los viajes al extranjero Unicamente seran
financiados  por  programas  federales
extraordinarios 0 con la autorizacion de la
Rectoria, de la Secretaria o Vice-Rectoria de
la que dependan.
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7189

7191

Gasto por viadticos del personal
administrativo, técnico y manual, en
el desempefio de sus funciones, en el
extranjero.

Se debera reducir el presupuesto destinado a
viaticos en al menos un 5% respecto al
ejercicio anterior, los cuales estaran sujetos a
las tarifas autorizadas por la Secretaria de
Administracion y Finanzas, en el caso de los
alimentos, seran proporcionales al tiempo de
la comision por dia.

Las comisiones deberan ser las estrictamente
indispensables para la consecucion de los
objetivos y metas de los programas VY
proyectos institucionales y ser planificadas
anticipadamente con el fin de que el tramite se
realice oportunamente.

A las reuniones de trabajo o eventos fuera de
la region de adscripcién del personal, solo
podran asistir presencialmente aquellos
funcionarios que tengan una participacion
directa; los demas podran seguir el evento o
reunion a través de sistemas remotos.

Las comisiones institucionales que impliquen
el traslado de mas de una persona, deberan
privilegiar el viaje colectivo reduciendo al
minimo la cantidad de vehiculos a utilizar.

Los viajes al extranjero Unicamente seran
financiados  por  programas  federales
extraordinarios 0 con la autorizacion de la
Rectoria, de la Secretaria o Vice-Rectoria de
la que dependan.

El trdmite de gastos por alimentos y servicios de
hospedaje, deberan comprobarse con la factura
extranjera en la moneda del pais destino.

Direccion de Egresos

punto 1
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7189

7192

Gasto por viaticos del personal de
confianza, en el desempefio de sus
funciones, en el extranjero.

Se debera reducir el presupuesto destinado a
viaticos en al menos un 5% respecto al
ejercicio anterior, los cuales estaran sujetos a
las tarifas autorizadas por la Secretaria de
Administracion y Finanzas, en el caso de los
alimentos, seran proporcionales al tiempo de
la comision por dia.

Las comisiones deberan ser las estrictamente
indispensables para la consecucion de los
objetivos y metas de los programas VY
proyectos institucionales y ser planificadas
anticipadamente con el fin de que el tramite se
realice oportunamente.

A las reuniones de trabajo o eventos fuera de
la region de adscripcién del personal, solo
podran asistir presencialmente aquellos
funcionarios que tengan una participacion
directa; los demas podran seguir el evento o
reunion a través de sistemas remotos.

Las comisiones institucionales que impliquen
el traslado de mas de una persona, deberan
privilegiar el viaje colectivo reduciendo al
minimo la cantidad de vehiculos a utilizar.

Los viajes al extranjero Unicamente seran
financiados  por  programas  federales
extraordinarios 0 con la autorizacion de la
Rectoria, de la Secretaria o Vice-Rectoria de
la que dependan.

La comprobacién de los gastos por concepto de
viaticos por comisiones en el extranjero, deberan
realizarse con la factura o comprobante de pago
que se expida en el pais destino.

Direccién de Egresos

punto 1
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7189

7193

Gasto por viadticos del personal
académico, en el desempefio de sus
funciones, en el extranjero.

Se debera reducir el presupuesto destinado a
viaticos en al menos un 5% respecto al
ejercicio anterior, los cuales estaran sujetos a
las tarifas autorizadas por la Secretaria de
Administracion y Finanzas, en el caso de los
alimentos, seran proporcionales al tiempo de
la comision por dia.

Las comisiones deberan ser las estrictamente
indispensables para la consecucion de los
objetivos y metas de los programas VY
proyectos institucionales y ser planificadas
anticipadamente con el fin de que el tramite se
realice oportunamente.

A las reuniones de trabajo o eventos fuera de
la region de adscripcién del personal, solo
podran asistir presencialmente aquellos
funcionarios que tengan una participacion
directa; los demas podran seguir el evento o
reunion a través de sistemas remotos.

Las comisiones institucionales que impliquen
el traslado de mas de una persona, deberan
privilegiar el viaje colectivo reduciendo al
minimo la cantidad de vehiculos a utilizar.

Los viajes al extranjero Unicamente seran
financiados  por  programas  federales
extraordinarios 0 con la autorizacion de la
Rectoria, de la Secretaria o Vice-Rectoria de
la que dependan.

La comprobacién de los gastos por concepto de
viaticos por comisiones en el extranjero, deberan
realizarse con la factura o comprobante de pago
que se expida en el pais destino.

Tratandose del PFCE la comprobacion o
reposicion se realizara a través del formato de
gastos no comprobables para el hospedaje y
alimentos, debiendo relacionar todas las notas
expedidas en el extranjero y adjuntar copias de
estas.

Direccion de Egresos

punto 1

7194

Gasto por servicios basicos distintos
de los sefalados en las partidas de
este concepto, tales como pensiones
de estacionamiento, entre otros,
requeridos en el desempefio de
funciones oficiales.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Direccién de Egresos

punto 1

Los conceptos aplicables a esta cuenta,
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7195

Gasto por servicios integrales que se
originen con motivo de organizacion vy
recepcion para invitados de la
Universidad, tales como: titulares de

entidades académicas y
dependencias u otros organismos
externos, cuerpo diplomatico
acreditado y personalidades

nacionales o extranjeras residentes o
de visita en el territorio nacional; asi
como para cubrir gastos en eventos,
como: Consejo Universitario General
y Honoris Causa que se realicen en
el pais y en el extranjero.

Con excepcién de pagos sujetos a
retencion de impuestos y toda clase
de viaticos.

corresponderan a todas las erogaciones
relacionadas con el evento que se realice, con
excepcion de los pagos sujetos a retencion de
impuestos y toda clase de viaticos.

El servicio de cafeteria sera de autoservicio.

Para su solicitud, reposicién o comprobacion es
requisito indispensable adjuntar soporte del
evento.

Direccion de Egresos: Podran tramitar
pagos directos ante la Direccion de
Egresos hasta un importe de 1203 UMAS
a la fecha de compra o contratacién de
servicio, antes de IVA.

DRM: Compras superiores a las 1203
UMAS antes de IVA

punto 2
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Los gastos de congresos, convenciones,|Los conceptos aplicables a esta cuenta,

foros, exposiciones y reuniones relacionadas|corresponderan a todas las erogaciones
Gasto por servicios integrales que sejcon las funciones sustantivas de la institucionjrelacionadas con el evento que se realice, con
contraten con motivo de lajdeberan limitarse a lo estrictamente necesariolexcepcién de los pagos sujetos a retencién de
celebracion de actos|y enfocarse a las actividades con mayor|impuestos y toda clase de viaticos.
conmemorativos, de orden social yjimpacto en las funciones sustantivas y se|El servicio de cafeteria sera de autoservicio.
cultural. Incluye la realizaciéon dejautoricen por la Unidad Responsable de lajPara su solicitud, reposicion o comprobacion es
ceremonias patridticas y oficiales, lajque dependan. Apegarse a la normatividad|requisito indispensable adjuntar soporte del

adquisicién de ofrendas florales y]institucional. evento.

luctuosas, conciertos, entre otros.|Procurar que los eventos afines sean

Con excepciébn de pagos sujetos ajorganizados de manera conjunta a nivel Direccion de Egresos: Podran tramitar

retencion de impuestos y toda claselinstitucional, con el propésito de alcanzar el pagos directos ante la Direccion de

de viaticos. mayor impacto y la reduccién de los gastos a Egresos hasta un importe de 1203

7196 utilizar. (UMAS) a la fecha de compra o punto 2

En los eventos institucionales no deben contratacion de servicio, antes de IVA.
proporcionarse agendas, premios, obsequios, DRM: Compras superiores a las 1203
alimentos o articulos onerosos, a excepcion UMAS antes de IVA

de los que se entreguen como parte de los
paquetes de los Congresos, Coloquios, en los
cuales los asistentes hayan pagado una cuota
de recuperacibn o exista patrocinio; asi
mismo, se debera considerar adecuadamente
el nimero de personas que asistiran, para
evitar desperdicios. No se autorizara la
compra o contratacion de servicio de vino de
honor.
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7197

Gasto por servicio integral que se
contrate para la celebracion de
congresos, convenciones,
seminarios, simposios y cualquier
otro tipo de foro andlogo o de
caracteristicas similares, que se
organicen en cumplimiento de lo
previsto en los programas de la
Universidad, o con motivo de las
atribuciones que les corresponden.
Incluye los gastos estrictamente
indispensables que se ocasionen con
motivo de la participacién en dichos
eventos de servidores universitarios,
ponentes y conferencistas, entre
otros, con excepcion de pagos
sujetos a retencion de impuestos y
toda clase de viaticos.

Los gastos de congresos, convenciones,
foros, exposiciones y reuniones relacionadas
con las funciones sustantivas de la institucion
deberéan limitarse a lo estrictamente necesario
y enfocarse a las actividades con mayor
impacto en las funciones sustantivas y se
autoricen por la Unidad Responsable de la
que dependan. Apegarse a la normatividad
institucional.

Procurar que los eventos afines sean
organizados de manera conjunta a nivel
institucional, con el propésito de alcanzar el
mayor impacto y la reduccién de los gastos a
utilizar.

En los eventos institucionales no deben
proporcionarse agendas, premios, obsequios,
alimentos o articulos onerosos, a excepcion
de los que se entreguen como parte de los
paquetes de los Congresos, Coloquios, en los
cuales los asistentes hayan pagado una cuota
de recuperacibn o exista patrocinio; asi
mismo, se debera considerar adecuadamente
el nimero de personas que asistiran, para
evitar desperdicios. No se autorizara la
compra o contratacion de servicio de vino de
honor.

Los conceptos aplicables a esta cuenta,
corresponderdn a todas las erogaciones
relacionadas con el evento que se realice, con
excepcion de los pagos sujetos a retencion de
impuestos y toda clase de viaticos.

El servicio de cafeteria sera de autoservicio.

Para su solicitud, reposicién o comprobacion es
requisito indispensable adjuntar soporte del
evento.

Direccién de Egresos: Podran tramitar
pagos directos ante la Direccion de
Egresos hasta un importe de 1203 UMAS
a la fecha de compra o contratacion de
servicio, antes de IVA.

DRM: Compras superiores a las 1203
UMAS antes de IVA

punto 2
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Los gastos de congresos, convenciones,|Los conceptos aplicables a esta cuenta,
Gasto por servicio integral que se|foros, exposiciones y reuniones relacionadasjcorresponderan a todas las erogaciones
contrate para la instalacion y|con las funciones sustantivas de la institucionjrelacionadas con el evento que se realice, con
sostenimiento de exposiciones y|deberan limitarse a lo estrictamente necesariolexcepcion de los pagos sujetos a retencion de
cualquier otro tipo de muestra]y enfocarse a las actividades con mayorlimpuestosy toda clase de viaticos.

andloga 0 de caracteristicas|impacto en las funciones sustantivas y se|El servicio de cafeteria sera de autoservicio.
similares, que se organicen enjautoricen por la Unidad Responsable de laJPara su solicitud, reposicion o comprobacion es
cumplimiento de lo previsto en los|due dependan. Apegarse a la normatividadjrequisito indispensable adjuntar soporte del
programas de la Universidad, con|institucional. evento.

motivo de las atribuciones que les|Procurar que los eventos afines sean
corresponden. Incluye el pago de|organizados de manera conjunta a nivel

indemnizaciones por los dafios quelinstitucional, con el propésito de alcanzar el
sufran los bienes expuestos, con|mayor impacto y la reduccion de los gastos a

Direccion de Egresos: Podran tramitar
pagos directos ante la Direccion de
Egresos hasta un importe de 1203 UMAS

7198 excepcion de pagos sujetos afutilizar. a la fecha de compra o contratacion de punto 2
retencién de impuestos y toda clase]En los eventos institucionales no deben servicio, antes de IVA.
de viaticos. proporcionarse agendas, premios, obsequios, DRM: Compras superiores a las 1203

alimentos o articulos onerosos, a excepcion UMAS antes de IVA
de los que se entreguen como parte de los
paquetes de los Congresos, Coloquios, en los
cuales los asistentes hayan pagado una cuota
de recuperacibn o exista patrocinio; asi
mismo, se debera considerar adecuadamente
el nimero de personas que asistiran, para
evitar desperdicios. No se autorizara la
compra o contratacion de servicio de vino de
honor.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el

7202

Gasto por adquisicion de medicinas y
productos farmacéuticos de
aplicacién humana o animal, tales
como vacunas, drogas, medicinas de
patente, medicamentos, sueros,
plasma, oxigeno, entre otros. Incluye
productos farmaco-quimicos como
alcaloides, antibiéticos, hormonas y
otros compuestos Yy  principios
activos.

cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Direccién de Egresos: Podran tramitar
pagos directos ante la Direccion de
Egresos hasta un importe de 1203 UMAS
a la fecha de compra o contratacion de
servicio, antes de IVA.

DRM: Compras superiores a las 1203
UMAS antes de IVA

punto 2
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7204

Gasto por adquisicion de materiales y
suministros médicos que se requieran
para uso humano o animal, tales
como: jeringas, gasas, agujas,
vendajes, material de sutura,
espatulas, lentes, lancetas, hojas de
bisturi y prétesis en general.

Los gastos operativos se limitardn a los|Se incluyen en esta partida las batas médicas
minimos indispensables, sin afectar elldesechables.

cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

Por excepciébn y para no limitar el
desarrollo de las funciones sustantivas
de la institucién, las Entidades
Académicas que cuenten con proyectos
de investigacion o generen ingresos
propios, podran ejercer de manera
directa y gestionar el pago ante la
Direcciobn de Egresos hasta por una

cantidad acumulada anual de 1203
| INMAS antec de I\/A

punto 7
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7205

Gasto por adquisicion de materiales y
suministros, tales como: cilindros
graduados, matraces, probetas,
mecheros, tanques de revelado,
materiales para radiografia,
electrocardiografia, medicina nuclear
y demdas materiales y suministros
utiizados en los laboratorios
médicos, quimicos, de investigacion,
fotogréficos, cinematogréficos, entre
otros. Esta partida incluye animales
para experimentacion.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o0 costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacién de
actividades.

Por excepcién y para no limitar el
desarrollo de las funciones sustantivas
de la institucion, las Entidades
Académicas que cuenten con proyectos
de investigacibn o generen ingresos
propios, podran ejercer de manera
directa y gestionar el pago ante la
Direccion de Egresos hasta por una
cantidad acumulada anual de 1203

punto 7
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7206

7207

Gasto por adquisicion de materiales
utilizados en la impresion,
reproduccion y  encuadernacion,
como fijadores, tintas, pastas,
logotipos y demas materiales y Utiles
para el mismo fin. Incluye rollos
fotogréficos.

Gasto por adquisicion de articulos
deportivos, como: balones, redes,
trofeos, raquetas, guantes, entre
otros.

Los gastos operativos se limitardn a los|jLos gastos por articulos de revelado deberan
minimos indispensables, sin afectar ellasociarse a esta cuenta.

cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales, y no por la falta de
planeacion y programacion de

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

punto 7

AR S e

Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de

planeacion y programacién de
actividades

punto 7
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7208

Materiales, Utiles y Equipos
Menores de Tecnologias de la

Informacion y Comunicaciones

Gasto por adquisicion de insumos y
equipos menores utilizados en el
procesamiento, grabacion e
impresion de datos, asi como los
materiales para la limpieza v,
proteccion de los equipos, tales
como: téner, cartuchos, tambor,
cintas, peliculas para impresoras,
memorias USB, cabezales, protector,
medios  Opticos 'y magnéticos,
apuntadores, aire comprimido,
espuma limpiadora, toallas
antiestaticas, maletin para Laptop,
funda para Laptop o tableta, Hub
USB_entre ofros

Con el fin de reducir al maximo el uso de
materiales y Utiles de papeleria, se evitaran el
uso de comunicaciones impresas cuando la
informacién pueda ser distribuida a través de
los sistemas electronicos institucionales.
Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

adquisicion de tintas para impresora.

En esta partida se incluyen los gastos por la

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada

partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

punto 7

7209

Materiales, Utiles y Equipos
Menores de Oficina

Gasto por adquisicién de materiales
de oficinas tales como: papeleria,
formas, libretas, carpetas y cualquier
tipo de papel, limpia-tipos; Utiles de
escritorio como engrapadoras,
perforadoras manuales, sacapuntas;
articulos de dibujo, correspondencia vy,
archivo; cestos de basura y otros
productos similares.

Con el fin de reducir al maximo el uso de
materiales y Utiles de papeleria, se evitaran el
uso de comunicaciones impresas cuando la
informacion pueda ser distribuida a través de
los sistemas electronicos institucionales.

Se deberd cuidar, optimizar y en su caso
reciclar el material de oficina.

Queda prohibido el uso de papel opalina o
equivalente en la correspondencia interna.
Esta prohibida la compra de calendarios y
agendas para el personal.

Se utilizardn versiones electronicas de la
informacién que se genere en cada uno de los
comités, grupos de trabajo y comisiones en la
Universidad. Unicamente se deberan imprimir
aquellos documentos que se requieran para
resguardo o cumplimiento normativo, en el
area responsable del drgano colegiado de que
se trate.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

En esta partida se incluyen los gastos por la

adquisicion de tintas para fotocopiadora.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

punto 7
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7210

7211

Gasto por adquisicion de materiales,
articulos y enseres para el aseo,
limpieza e higiene, como escobas,
jergas, detergentes, jabones y otros
productos similares.

Gasto por adquisicion de material
eléctrico y electrénico, tales como:
cables, interruptores, tubos
fluorescentes, focos, aislantes,
electrodos, transistores, alambres,
lamparas, entre otros, que requieran
las lineas de transmision telegréfica,
telefénica y de telecomunicaciones;
incluye adquisicion de materiales
necesarios en las instalaciones
radiofonicas, radiotelegraficas, entre
otras.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Ireccion de EQresos:
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades

punto 7

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Se deberan consultar especificaciones técnicas
con la Direccion General de Tecnologia de
Informacion  y/o  Direccion de  Proyectos,
Construcciones y Mantenimiento.

Se incluye en esta partida los gastos por la
compra de cables para computadora y/o
periféricos.

Direccion de Egresos: Siempre y cuando
los requerimientos de bienes y/o servicios
se deriven de casos fortuitos o de fuerza
mayor u otras circunstancias que puedan
provocar trastornos graves, pérdidas o
costos adicionales y no por la falta de
planeacion y programacién de
actividades, las Entidades Académicas vy,
Dependencias podrdn tramitar pagos
directos ante la Direccién de Egresos
hasta un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Direccion de Recursos Materiales:
compras superiores acumuladas anuales
a las 300 UMAS antes de IVA.

punto 3
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7212

Gasto por adquisicion de material
didactico asi como materiales y
suministros necesarios para las
funciones educativas, como test
psicométricos, material didactico
impreso y audiovisual utilizado en la
evaluacion a los alumnos.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

En esta partida se deben incluir los gastos por la|
adquisicién de material digital para la ensefianza.
Se requiere que se justifique el gasto de manera
detallada, indicando el programa, taller, curso,
experiencia educativa en que se utilizard, etc.

Direccion de Egresos: Siempre y cuando
los requerimientos de bienes y/o servicios
se deriven de casos fortuitos o de fuerza
mayor u otras circunstancias que puedan
provocar trastornos graves, pérdidas o
costos adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades, las Entidades Académicas vy,
Dependencias podran tramitar pagos
directos ante la Direccién de Egresos
hasta un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Direccion de Recursos Materiales:
compras superiores acumuladas anuales
a las 300 UMAS antes de IVA.

punto 3

7215

Gasto por adquisicién de
herramientas auxiliares de trabajo,
utilizadas en carpinteria, silvicultura,
horticultura, ganaderia, agricultura vy,
otras industrias, como desarmadores,
martillos, llaves para tuercas,
carretilas  de  mano, cuchillos,
navajas, tijeras de mano, sierras de
mano, alicates, hojas para seguetas,
micrémetros, cintas métricas, pinzas,
martillos, prensas, berbiquies,
garlopas, taladros, Zapapicos,
escaleras, micréfonos, detectores de
metales manuales y demas bienes de
consumo similares.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Direccién de Egresos: Siempre y cuando
los requerimientos de bienes y/o servicios
se deriven de casos fortuitos o de fuerza
mayor u otras circunstancias que puedan
provocar trastornos graves, pérdidas o
costos adicionales y no por la falta de
planeacion y programacién de
actividades, las Entidades Académicas vy,
Dependencias podran tramitar pagos
directos ante la Direccion de Egresos
hasta un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Direccion de Recursos Materiales:
compras superiores acumuladas anuales
a las 300 UMAS antes de IVA.

punto 3

Los gastos por concepto de alimentos,

bebidas y utensilios en las entidades

Debera justificarse el gasto de manera detallada,

indicando la razén que haya generado el gasto.
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7220

7221

Gasto por adquisicién de productos
alimenticios y bebidas
manufacturados o no, independiente
de la modalidad de compra o
contratacion, derivado de la ejecucion
de los programas institucionales,
como salud, seguridad social,
educativos, culturales y recreativos;
al personal que realizan labores o
supervision dentro del lugar de
adscripcion; derivado de programas
que requieren permanencia de
servidores publicos en las
instalaciones de la Universidad, asi
como en el desempefio de
actividades extraordinarias en el
cumplimiento de la funcién publica.

Gasto por la adquisicion de agua
purificada en presentacion de
garrafon de 20 litros.

académicas y dependencias no podran ser
con cargo al presupuesto universitario,
cualquiera que sea su fuente de
financiamiento, salvo que sean por horarios
extendidos y se autoricen por la Unidad
Responsable de la que dependan.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Direccion de Egresos

El proceso de adquisicion se realizara de
manera consolidada a través de la Direccion
de Recursos Materiales y se establecera el
procedimiento para su asignacion.

Direccion de Egresos. Las Enudades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal, y,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacioén de
actividades

punto 7
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7222

Combustible Vehiculo Oficial

Gasto por la adquisiciéon de productos
derivados del petréleo (gasolina vy
diésel) para vehiculo oficial.

Unicamente podran afectar la partida de
“combustible vehiculo oficial” las entidades
académicas y dependencias que tengan
asignados vehiculos oficiales.

Las entidades académicas y dependencias a
las que se les autoricen tarjetas de
combustible, deberan establecer un
mecanismo de control interno mediante
bitdcoras de uso por cada vehiculo oficial
asignado, atendiendo el procedimiento emitido
por el Departamento de Servicios Generales.
Se debera optimizar el uso de los vehiculos
oficiales con el proposito de reducir el
consumo de gasolina

El uso de vehiculos oficiales queda
estrictamente limitado para el desarrollo de
actividades institucionales; en periodos
vacacionales, dias festivos y fines de semana,
los vehiculos deberan quedarse resguardados
en las instalaciones universitarias, a menos
gque se cuente con una comisibn o la
autorizacion de la Rectoria o de la Secretaria
0 Vice-Rectoria de la que dependan.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o0 costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

punto 7

7224

Material Estadistico y Geogréfico

Gasto por adquisicién de
publicaciones  relacionadas  con
informacién estadistica y geogréfica.
Se incluye la cartografia vy
publicaciones, como las relativas a
indicadores econémicos y socio-
demograficos, cuentas nacionales,
estudios geogréaficos y geodésicos,
mapas, planos y fotografias aéreas vy,
publicaciones  relacionadas  con
informacion estadistica y geografica.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Direccién de Egresos: Siempre y cuando
los requerimientos de bienes y/o servicios
se deriven de casos fortuitos o de fuerza
mayor u otras circunstancias que puedan
provocar trastornos graves, pérdidas o
costos adicionales y no por la falta de
planeacion y programacién de
actividades, las Entidades Académicas vy,
Dependencias podran tramitar pagos
directos ante la Direccién de Egresos
hasta un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Direccion de Recursos Materiales:
compras superiores acumuladas anuales
a las 300 UMAS antes de IVA.

punto 3

Materiales para el Registro e
Identificacion de  Bienes vy
Personas

Los gastos operativos se limitaran a los|En esta partida se deben incluir los gastos por la
minimos indispensables, sin afectar elladquisicion de materiales utilizados para la
cumplimiento y la calidad de las funciones|fotocredencializacién y las etiquetas de bienes
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Direccion de Egresos. Las Entdades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%




7225

Gasto por adquisicién de materiales
para el registro e identificacion en
tramites oficiales y servicios a la
comunidad universitaria que el
desempefio de sus funciones lo
requiera, como pasaportes,
certificados especiales, formas
valoradas, placas de transito,
licencias de conducir, entre otras.

Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el

Programa en el punto 2.

sustantivas y adjetivas que desarrollan lasjmuebles.
entidades académicas y dependencias de la

anual del presupuesto asignado en cadal
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal, vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades

punto 7
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7226

7227

Gasto por adquisicién de productos
alimenticios para la manutenciéon de
animales propiedad o bajo el cuidado
de la Universidad Veracruzana, como
forrajes frescos y achicalados,
alimentos preparados, entre otros,
asi como los demas gastos
necesarios para la alimentaciéon de
los mismos.

Gasto por adquisicion de utensilios
necesarios para proporcionar el
servicio de alimentacion, como
utensilios  desechables, vajillas,
cubiertos, baterias de cocina,
licuadoras, tostadoras, cafeteras,
basculas y demés electrodomésticos
y bienes consumibles en operaciones
a corto plazo.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

pagos directos ante

Egresos hasta un importe de 1203 UMAS
a la fecha de compra o contratacion de
servicio, antes de IVA.

DRM: Compras superiores a las 1203
UMAS antes de IVA

Por excepcion y para no limitar el
desarrollo de las funciones sustantivas
de la institucién, las Entidades
Académicas que cuenten con proyectos
de investigacion o

generen ingresos propios, podran ejercer
de manera directa y gestionar el pago
ante la Direccion de Egresos hasta por
una cantidad acumulada anual de 1203
UMAS antes de IVA

punto 2

No se pagardn gastos por concepto de
alimentos, bebidas y utensilios para oficinas.
El pago de alimentos y utensilios Unicamente
procederda en los casos estrictamente
necesarios y justificados por el titular de la
entidad académica y dependencia y que por el
desempefio de las actividades institucionales
implique extender las jornadas de trabajo.
Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Debera justificarse el gasto de manera detallada,
indicando la razén que haya generado el gasto.
Ademas de evitar adquirir utensilios de unicel o
plastico desechables, procurar utilizar vasos,
tazas, garrafas, platos y cubiertos de materiales
no desechables tales como vidrio, barro, ceramica
0 metal. Como ultima opcién, utilizar utensilios
desechables de cartén o material biodegradable,
lo anterior en atencion a los articulos 25, fraccién
VIl 'y 27 fraccion IX y Xl del Reglamento para la
Gestion de la Sustentabilidad de la Universidad
Veracruzana.

Direccién de Egresos: Siempre y cuando
los requerimientos de bienes y/o servicios
se deriven de casos fortuitos o de fuerza
mayor u otras circunstancias que puedan
provocar trastornos graves, pérdidas o
costos adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades, las Entidades Académicas y
Dependencias podran tramitar pagos
directos ante la Direccion de Egresos
hasta un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Direccibn de Recursos Materiales:
compras superiores acumuladas anuales
a las 300 UMAS antes de IVA.

punto 3
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7228

Gasto por adquisicién de productos
de arena, grava, marmol, piedras
calizas, piedras de cantera, otras
piedras  dimensionadas, arcillas
refractarias y no refractarias vy
cerAmica como ladrillos, bloques,
tejas, losetas, pisos, azulejos,
mosaicos y otros similares para la
construccion; ceramica utilizada en la
agricultura; loza y porcelana para
diversos usos como inodoros,
lavamanos, mingitorios y otros
similares.

Los gastos operativos se limitardn a los|Los trabajos que requieran volimenes mayores a
indispensables,

cumplimiento y la calidad de las funciones|pireccion de Proyectos, Construcciones y
sustantivas y adjetivas que desarrollan las]mMantenimiento.

entidades academicas y dependencias de la]En caso de Mantenimiento de Inmuebles Menor,
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en ell"Conceptos y Lineamientos para Mantenimiento
Programa en el punto 2.

elllos 3 m*® de material deberan ser valorados por la

deberan observar lo establecido en el anexo

de Inmuebles Menor, realizado por las Entidades
Académicas y Dependencias autorizados para
Fondo Rotatorio y Pago Directo a Proveedor" del
"Manual de Procedimientos Administrativos"

Direccion de Egresos: podran tramitar
con base en los requisitos de
especificaciones técnicas y de calidad
gue correspondan para cada caso en
particular, emitidas por la Direccién de
Proyectos, Construcciones y
Mantenimiento, hasta por un importe por
evento de 60 UMAS a la fecha de
compra, antes de IVA. Las compras
superiores a las 60 UMAS antes de IVA
de las partidas mencionadas, deberan
contar con el Visto Bueno de la Direccion
de Proyectos, Construcciones vy
Mantenimiento de acuerdo a las
disposiciones establecidas en la Guia
Operativa del Plan de Cuentas y a los
requisitos de especificaciones técnicas y
de calidad que correspondan para cada
caso en particular.

punto 4
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7229

Gasto por adquisiciéon de cemento
blanco, gris y especial, pega azulejo y
productos de concreto.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Para los trabajos que requieran volimenes
mayores a 50 kg. de material, se requiere la
autorizaciébn de la Direccibn de Proyectos,
Construcciones y Mantenimiento.

En caso de Mantenimiento de Inmuebles Menor,
deberdn observar lo establecido en el anexo
"Conceptos y Lineamientos para Mantenimiento
de Inmuebles Menor, realizado por las Entidades
Académicas y Dependencias autorizados para
Fondo Rotatorio y Pago Directo a Proveedor" del
"Manual de Procedimientos Administrativos"

Direccion de Egresos: podran tramitar
con base en los requisitos de
especificaciones técnicas y de calidad
gue correspondan para cada caso en
particular, emitidas por la Direccién de
Proyectos, Construcciones y
Mantenimiento, hasta por un importe por
evento de 60 UMAS a la fecha de
compra, antes de IVA. Las compras
superiores a las 60 UMAS antes de IVA
de las partidas mencionadas, deberan
contar con el Visto Bueno de la Direccion
de Proyectos, Construcciones vy
Mantenimiento de acuerdo a las
disposiciones establecidas en la Guia
Operativa del Plan de Cuentas y a los
requisitos de especificaciones técnicas y
de calidad que correspondan para cada
caso en particular.

punto 4
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7231

Gasto por adquisicién de tabla roca,
plafones, paneles acusticos,
columnas, molduras, estatuillas,
figuras decorativas de yeso y otros
productos arquitectonicos de yeso de
caracter ornamental. Incluye dolomita
calcinada, cal viva, hidratada o
apagada y cal para usos especificos
a partir de piedra caliza triturada.

Los gastos operativos se limitardn a losjPara los trabajos que requieran volimenes

minimos indispensables,

cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la

Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el

Programa en el punto 2.

sin

afectar

ellmayores a los 3 m* de material o que excedan los

6 m®> de paneles deberan ser valorados por la
Direccibn de Proyectos, Construcciones vy
Mantenimiento.

En caso de requerir material para reparacion vy
construccion, debera considerarse lo dispuesto en
los Conceptos de Mantenimiento de Inmueble
Menor Autorizados del Manual de Procedimientos
Administrativos.

Direccion de Egresos: podran tramitar
con base en los requisitos de
especificaciones técnicas y de calidad
gue correspondan para cada caso en
particular, emitidas por la Direccién de
Proyectos, Construcciones y
Mantenimiento, hasta por un importe por
evento de 60 UMAS a la fecha de
compra, antes de IVA. Las compras
superiores a las 60 UMAS antes de IVA
de las partidas mencionadas, deberan
contar con el Visto Bueno de la Direccion
de Proyectos, Construcciones vy
Mantenimiento de acuerdo a las
disposiciones establecidas en la Guia
Operativa del Plan de Cuentas y a los
requisitos de especificaciones técnicas y
de calidad que correspondan para cada
caso en particular.

punto 4
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7232

Gasto por adquisicién de madera vy
sus derivados.

minimos indispensables,

el

Los gastos operativos se limitaran a los|Se podran adquirir volimenes de hasta 100 pies]Direccion de Egresos: podran tramitar
de tablon de madera y sus derivados, los trabajosjcon base en los requisitos de

cumplimiento y la calidad de las funcionesjque requieran una cantidad mayor deberan ser|especificaciones técnicas y de calidad
sustantivas y adjetivas que desarrollan lasjvalorados por la Direccion de Proyectos,
entidades académicas y dependencias de laJjConstrucciones y Mantenimiento.

Universidad Veracruzana.

En caso de Mantenimiento de Inmuebles Menor,

que correspondan para cada caso en
particular, emitidas por la Direccién de
Proyectos, Construcciones y

Aplican todas las politicas establecidas en el{deberan observar lo establecido en el anexolMantenimiento, hasta por un importe por

Programa en el punto 2.

"Conceptos y Lineamientos para Mantenimiento
de Inmuebles Menor, realizado por las Entidades

Fondo Rotatorio y Pago Directo a Proveedor" del
"Manual de Procedimientos Administrativos"

evento de 60 UMAS a la fecha de
compra, antes de IVA. Las compras

Académicas y Dependencias autorizados parafsuperiores a las 60 UMAS antes de IVA

de las partidas mencionadas, deberan
contar con el Visto Bueno de la Direccion
de Proyectos, Construcciones vy
Mantenimiento de acuerdo a las
disposiciones establecidas en la Guia
Operativa del Plan de Cuentas y a los
requisitos de especificaciones técnicas y
de calidad que correspondan para cada
caso en particular.

punto 4
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7233

Gasto por adquisicion de vidrio plano,
templado, inastillable y otros vidrios
laminados; espejos; envases Y,
articulos de vidrio y fibra de vidrio.

Los gastos operativos se limitardn a los|En caso de Mantenimiento de Inmuebles Menor,

minimos indispensables,

el

deberan observar lo establecido en el anexo

cumplimiento y la calidad de las funciones|"Conceptos y Lineamientos para Mantenimiento
sustantivas y adjetivas que desarrollan lasjde Inmuebles Menor, realizado por las Entidades
entidades académicas y dependencias de laJAcadémicas y Dependencias autorizados para

Universidad Veracruzana.

Fondo Rotatorio y Pago Directo a Proveedor " del

Aplican todas las politicas establecidas en el]"Manual de Procedimientos Administrativos"”

Programa en el punto 2.

Direccion de Egresos: podran tramitar
con base en los requisitos de
especificaciones técnicas y de calidad
gue correspondan para cada caso en
particular, emitidas por la Direccién de
Proyectos, Construcciones y
Mantenimiento, hasta por un importe por
evento de 60 (UMAS) a la fecha de
compra, antes de IVA. Las compras
superiores a las 60 UMAS antes de IVA
de las partidas mencionadas, deberan
contar con el Visto Bueno de la Direccion
de Proyectos, Construcciones vy
Mantenimiento de acuerdo a las
disposiciones establecidas en la Guia
Operativa del Plan de Cuentas y a los
requisitos de especificaciones técnicas y
de calidad que correspondan para cada
caso en particular.

punto 4
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7234

Gasto por adquisicién de productos
para construccion hechos de hierro,
acero, aluminio, cobre, zinc, bronce vy
otras  aleaciones, tales como:
lingotes, planchas, planchones,
hojalata, perfiles, alambres, varillas,
ventanas y puertas metalicas, clavos,
tornillos y tuercas de todo tipo; mallas
ciclénicas y cercas metdlicas.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

En caso de que se requiera la fabricacion de
algin elemento de herreria y canceleria, debera
considerarse lo dispuesto en los Conceptos de
Mantenimiento de Inmueble Menor Autorizados
del Manual de Procedimientos Administrativos,
que comprende: Reparacion, mantenimiento y
substitucién de puertas, ventanas, barandales,
etc., asi como la pintura de los mismos, la
substitucién de chapas, cerraduras y herrajes
siempre que las mismas se incluyan como parte
del trabajo de herreria, entre otros.

Direccion de Egresos: podran tramitar
con base en los requisitos de
especificaciones técnicas y de calidad
gue correspondan para cada caso en
particular, emitidas por la Direccién de
Proyectos, Construcciones y
Mantenimiento, hasta por un importe por
evento de 60 UMAS a la fecha de
compra, antes de IVA. Las compras
superiores a las 60 UMAS antes de IVA
de las partidas mencionadas, deberan
contar con el Visto Bueno de la Direccion
de Proyectos, Construcciones vy
Mantenimiento de acuerdo a las
disposiciones establecidas en la Guia
Operativa del Plan de Cuentas y a los
requisitos de especificaciones técnicas y
de calidad que correspondan para cada
caso en particular.

punto 4
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7235

Gasto por adquisicién de materiales
para el acondicionamiento de bienes
inmuebles, tales como: tapices, pisos,
persianas y deméas accesorios.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Para la adquisicion de pisos y persianas, el
modelo, tipo y especificaciones deberan ser
consultados con la Direccion de Proyectos,
Construcciones y Mantenimiento. La compra de
alfombras no esté autorizada.

En caso de Mantenimiento de Inmuebles Menor,
deberan observar lo establecido en el anexo
"Conceptos y Lineamientos para Mantenimiento
de Inmuebles Menor, realizado por las Entidades
Académicas y Dependencias autorizados para
Fondo Rotatorio y Pago Directo a Proveedor" del
"Manual de Procedimientos Administrativos"

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal, y,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales, y no por la falta de
planeacién y programacion de
actividades.
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7236

Gasto por adquisicion de otros
materiales para construccion y
reparacion no considerados en las
partidas anteriores, tales como:
productos de friccibn o abrasivos a
partir de polvos minerales sintéticos o
naturales para obtener productos
como piedras amolares, esmeriles de
rueda, abrasivos en polvo, lijas, entre
otros; pinturas, recubrimientos,
adhesivos y selladores, como
barnices, lacas y esmaltes; adhesivos
0 pegamento, impermeabilizantes,
masillas, resanadores, gomas-
cemento y similares, thinner 'y
removedores de pintura y barniz,
entre otros.

Los gastos operativos se limitardn a los|En caso de Mantenimiento de Inmuebles Menor,
minimos indispensables, sin afectar elldeberan observar lo establecido en el anexo
cumplimiento y la calidad de las funciones|"Conceptos y Lineamientos para Mantenimiento
sustantivas y adjetivas que desarrollan lasjde Inmuebles Menor, realizado por las Entidades
entidades académicas y dependencias de laJAcadémicas y Dependencias autorizados para
Universidad Veracruzana. Fondo Rotatorio y Pago Directo a Proveedor " del
Aplican todas las politicas establecidas en ell"Manual de Procedimientos Administrativos

Programa en el punto 2.

Direccién de Egresos: podran tramitar
con base en los requisitos de
especificaciones técnicas y de calidad
que correspondan para cada caso en
particular, emitidas por la Direccion de
Proyectos, Construcciones y
Mantenimiento, hasta por un importe por
evento de 60 UMAS a la fecha de
compra, antes de IVA. Las compras
superiores a las 60 UMAS antes de IVA
de las partidas mencionadas, deberan
contar con el Visto Bueno de la Direccion
de Proyectos, Construcciones vy
Mantenimiento de acuerdo a las
disposiciones establecidas en la Guia
Operativa del Plan de Cuentas y a los
requisitos de especificaciones técnicas vy,
de calidad que correspondan para cada
caso en particular.

punto 4
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7237

Gasto por adquisicion de fertilizantes
nitrogenados, fosfatados, bioldgicos
procesados o de otro tipo, mezclas,
fungicidas, herbicidas, plaguicidas,
raticidas, antigerminantes,

reguladores del crecimiento de las
plantas y nutrientes de suelos, entre
otros. Incluye los abonos que se
comercializan en estado natural.

7238

Gasto por adquisicion de productos a
partir del hule o de resinas plasticas,
perfiles, tubos y  conexiones,
productos laminados, placas
espumas, envases Yy contenedores,
entre otros productos. Incluye P.V.C.

Aplican todas las politicas establecidas en el

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Programa en el punto 2.

Direccién de Egresos: Siempre y cuando
los requerimientos de bienes y/o servicios
se deriven de casos fortuitos o de fuerza
mayor u otras circunstancias que puedan
provocar trastornos graves, pérdidas o
costos adicionales y no por la falta de
planeacion y programacién de
actividades, las Entidades Académicas vy,
Dependencias podran tramitar pagos
directos ante la Direccion de Egresos
hasta un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Direccion de Recursos Materiales:
compras superiores acumuladas anuales
a las 300 UMAS antes de IVA.

punto 3

Los gastos operativos se limitardn a los|Nota:

minimos indispensables, sin afectar el|[No es requisito para su afectacion que los
cumplimiento y la calidad de las funciones]articulos se encuentren alineados a productos de
sustantivas y adjetivas que desarrollan las]laboratorio.

entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Direccién de Egresos: Siempre y cuando
los requerimientos de bienes y/o servicios
se deriven de casos fortuitos o de fuerza
mayor u otras circunstancias que puedan
provocar trastornos graves, pérdidas o
costos adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades, las Entidades Académicas y
Dependencias podran tramitar pagos
directos ante la Direccién de Egresos
hasta un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Direccibn de Recursos Materiales:
compras superiores acumuladas anuales
a las 300 UMAS antes de IVA.

punto 3
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7239

Gasto por adquisicion de fibras
naturales como lino, seda, algodén,
ixtle y henequén; hilados e hilos de
fibras naturales o sintéticas; telas,
acabados y recubrimientos;
alfombras, tapetes, cortinas, costales,
redes y otros productos textiles que
no sean prendas de vestir.

Los gastos operativos se limitaran a los
el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la

minimos indispensables, sin afectar

Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el

Programa en el punto 2.

Direccién de Egresos: Siempre y cuando
los requerimientos de bienes y/o servicios
se deriven de casos fortuitos o de fuerza
mayor u otras circunstancias que puedan
provocar trastornos graves, pérdidas o
costos adicionales y no por la falta de
planeacion y programacién de
actividades, las Entidades Académicas vy,
Dependencias podran tramitar pagos
directos ante la Direccion de Egresos
hasta un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Direccion de Recursos Materiales:
compras superiores acumuladas anuales
a las 300 UMAS antes de IVA.

punto 3
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7240

Gasto por adquisicién de productos
quimicos  basicos: petroguimicos
como benceno, tolueno, xileno,
etileno, propileno, estireno a partir del
gas natural, del gas licuado del
petroleo y de destilados y otras
fracciones posteriores a la refinacion
del petroleo; reactivos, fluoruros,
fosfatos, nitratos, oxidos, alquinos,
marcadores genéticos, entre otros.

Los gastos operativos se limitaran a los

minimos indispensables,

cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la

Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el

Programa en el punto 2.

sin afectar el

Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacién y programacion de
actividades.

Por excepciébn y para no limitar el
desarrollo de las funciones sustantivas
de la institucién, las Entidades
Académicas que cuenten con proyectos
de investigacion o generen ingresos
propios, podran ejercer de manera
directa y gestionar el pago ante la
Direcciobn de Egresos hasta por una
cantidad acumulada anual de 1203

LIMNAC ~ptac Ao IV/A

punto 7
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7241

Otros Productos Quimicos

Gasto por adquisicién de productos
quimicos basicos inorganicos como
acidos, bases y sales inorgéanicas,

cloro, negro de humo vy el
enriquecimiento de materiales
radiactivos.  Asimismo, productos

quimicos basicos orgéanicos, tales
como: &acidos, anhidridos, alcoholes
de uso industrial, recarga de extintor,
cetonas, aldehidos, acidos grasos,
aguarras, colofonia, colorantes
naturales no comestibles, materiales
sintéticos para perfumes y
cosméticos, edulcorantes sintéticos,
entre otros.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

Se afectara esta partida cuando existan gastos
por la recarga de extintor SIN NUMERO de
inventario.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

Por excepcién y para no limitar el
desarrollo de las funciones sustantivas
de la instituciéon, las Entidades
Académicas que cuenten con proyectos
de investigacion o generen ingresos
propios, podran ejercer de manera
directa y gestionar el pago ante la
Direccion de Egresos hasta por una
cantidad acumulada anual de 1203
UMAS antes de IVA.

La contratacién de recarga de extintores
deberan realizarse a través de Ila
Direccibn de Recursos Materiales y
sujetarse a los periodos de requisicion.

punto 7

7242

Vestuario y Uniformes

Gasto por adquisicion de prendas de
vestir: de punto, ropa de tela, cuero y
piel; accesorios de vestir; camisas,
pantalones, trajes, calzado; uniformes

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Se requiere que la justificacion del gasto sea
especifica y que las prendas de vestir sean
institucionales, optando por los productos de la
Tienda UV.

En esta partida se incluyen los gastos por la
adquisicién de uniformes deportivos

Direccion de Egresos: Podran tramitar
pagos directos ante la Direccion de
Egresos hasta un importe de 1203 UMAS
a la fecha de compra o contratacion de

punto 2
unicamente para
grupos artisticos

punto 7 para
todas las deméas
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y  sus accesorios: insignias, servicio, antes de IVA. :

distintivos, emblemas, banderas,|ApPlican todas las politicas establecidas en ellreglamentarios o no, para estudiantes que DRM: Compras superiores a las 1203 ent|’da.des

banderines, uniformes y ropa de|Programaen el punto 2. participen en competencias nacionales e UMAS antes de IVA academlca_s Y

trabajo. internacionales o en concentraciones deportivas dependencias
internas.

Blancos y Otros Productos|Los gastos operativos se limitaran a los|Los gastos por la compra de "batas textiles"|Direccion de Egresos: Las Entidades

[ Textiles minimos indispensables, sin afectar eljdeberan asociarse a esta partida. Académicas y Dependencias podran




7243

7246

Gasto por adquisicion de blancos:
batas, colchas, sabanas, fundas,
almohadas, toallas, cobertores,
colchones y colchonetas, entre otros.
Excepto prendas de vestir.

Gasto por adquisicion de
componentes o dispositivos internos
0 externos que se integran al equipo
de computo, con el objeto de
conservar o} recuperar su
funcionalidad y que son de dificil
control de inventarios, tales como:
tarjetas electronicas, unidades de
discos internos, circuitos, bocinas,
monitor, unidades de grabacion
(cd/dvd/blu-ray), memorias internas,
audifonos, camara web  con
microfono interconstruido, disco duro
interno/externo, modem interno,
tarjetas (red, analdgicas, video,
inalambrica, electrénica), fuentes de
poder interna, bateria interna,
reguladores, ratones  (mouses),
trackpad, teclados, adaptadores mac
y pc, chromecast, beacons, entre
otros.

cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Aplican todas las politicas establecidas en el
Programa en el punto 2.

ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

punto 7

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Direccién de Egresos: Siempre y cuando
los requerimientos de bienes y/o servicios
se deriven de casos fortuitos o de fuerza
mayor u otras circunstancias que puedan
provocar trastornos graves, pérdidas o
costos adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades, las Entidades Académicas vy
Dependencias podran tramitar pagos
directos ante la Direccién de Egresos
hasta un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Direccion de Recursos Materiales:
compras superiores acumuladas anuales
a las 300 UMAS antes de IVA.

punto 3

71




7249

Prendas de Seguridad
Proteccion Personal

y

Gasto por adquisicion de ropa y
equipo de maxima seguridad,
prendas especiales de proteccion
personal, como guantes, botas de
hule y asbesto, de tela o materiales
especiales, cascos, caretas, lentes,
cinturones y demas prendas de
proteccion.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

En esta partida se incluyen los gastos por la
adquisicién de extintores (cilindros)

Nota:

Los gastos por recarga de extintores deberd
afectarse en la cuenta 7241: Otros productos
qguimicos.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal, y,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales, y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

7250

Refacciones y Accesorios Menores
de Edificios

Gasto por adquisicion de instrumental
complementario 'y repuesto de
edificios, tales como: candados,
cerraduras, pasadores, chapas,
llaves, manijas para puertas, herrajes
y bisagras.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Las especificaciones por refacciones y accesorios
menores de Edificios deberan consultarse con la
Direccion de Proyectos, Construcciones vy
Mantenimiento.

En esta partida se incluyen los gastos por
articulos utilizados para reparaciones menores de
los bienes muebles, tales como: herrajes de WC.

punto 7

Direccién de Egresos: Podran tramitar
pagos directos ante la Direccibn de
Egresos hasta un importe de 1203 UMAS
a la fecha de compra o contratacién de
servicio, antes de IVA.

DRM: Compras superiores a las 1203
UMAS antes de IVA

punto 2

7251

Refacciones y Accesorios Menores
de Mobiliario y Equipo de
Administracion, Educacional vy

Recreativo

Gasto por adquisicion de refacciones
y accesorios de escritorios, sillas,
sillones, archiveros, maquinas de
escribir, calculadoras, fotocopiadoras,
entre otros, como bases de 5 puntas,
rodajas (para sillas y muebles),

estructuras de sillas, pistones,
brazos, asientos y respaldos,
tornillos, soleras, regatones,

estructuras de muebles, entre otros.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Solo se afectara esta partida, por la compra de
refacciones, en caso de que el gasto corresponda
a un servicio que no contenga una retencién
deberd afectarse las partidas de mantenimiento
gue corresponda.

Direccion de Egresos: Podran tramitar
pagos directos ante la Direccion de
Egresos hasta un importe de 1203 UMAS
a la fecha de compra o contratacion de
servicio, antes de IVA.

DRM: Compras superiores a las 1203
UMAS antes de IVA

punto 2

Refacciones y Accesorios Menores
de Equipo e Instrumental Médico y
de Laboratorio

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las

Solo se afectara esta partida, por la compra de
refacciones, en caso de que el gasto corresponda
a un servicio que no contenga una retenciéon
debera afectarse las partidas de mantenimiento

72

Direccién de Egresos: Siempre y cuando
los requerimientos de bienes y/o servicios
se deriven de casos fortuitos o de fuerza
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7252

Gasto por adquisicion de refacciones
y accesorios para todo tipo de
aparatos e instrumentos médicos V|
de laboratorio.

7253

Gasto por adquisicion de autopartes
de equipo de transporte, como
llantas, suspensiones, sistemas de
frenos, partes eléctricas,
alternadores, distribuidores, partes de
suspension y direccién, marchas,
embragues, retrovisores, limpiadores,
volantes, tapetes, reflejantes,
bocinas, auto estéreos, gatos
hidraulicos o mecanicos.

Universidad Veracruzana.

entidades académicas y dependencias de la

que corresponda.

mayor u oturas circunstariclas que pueaar
provocar trastornos graves, pérdidas o
costos adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades, las Entidades Académicas y
Dependencias podran tramitar pagos
directos ante la Direccion de Egresos
hasta un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Direccibn de Recursos Materiales:
compras superiores acumuladas anuales
a las 300 UMAS antes de IVA.

punto 3

Es responsabilidad de

entidades]Los gastos asociados a esta partida, deberan
académicas y dependencias mantener en]contar con la autorizacion del Departamento de
buenas condiciones fisicas y mecanicas los|Servicios Generales, para la region Xalapa, y en

vehiculos oficiales; asimismo, se deberd llevar|las demas regiones por la Secretaria de
una bitacora de servicio por cada vehiculofAdministracion y Finanzas regional.

asignado para el mantenimiento preventivo y|Sélo se afectara esta partida por la compra de
correctivo, conforme a los formatos y criterios|refacciones, en caso de que el gasto corresponda
que emita el Departamento de Serviciosja un servicio que no contenga una retencién

Generales.

deberd afectarse las partidas de mantenimiento
gue corresponda.

Direccién de Egresos

Requiere visto
bueno del
Departamento
de Servicios
Generales
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7254

7255

Gasto por adquisicion de piezas,
partes, componentes, aditamentos,
implementos 'y reemplazos de

magquinaria pesada, agricola y de
construccion, entre otros.

Gasto por adquisicion de instrumental
complementario y repuestos menores
no considerados en las partidas
anteriores.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Solo se afectard esta partida por la compra de
refacciones, en caso de que el gasto corresponda
a un servicio que no contenga una retencién
debera afectarse las partidas de mantenimiento
gue corresponda.

Direccién de Egresos: Siempre y cuando
los requerimientos de bienes y/o servicios
se deriven de casos fortuitos o de fuerza
mayor u otras circunstancias que puedan
provocar trastornos graves, pérdidas o
costos adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades, las Entidades Académicas vy
Dependencias podran tramitar pagos
directos ante la Direccién de Egresos
hasta un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Direccibn de Recursos Materiales:
compras superiores acumuladas anuales
a las 300 UMAS antes de IVA.

punto 3

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Solo se afectard esta partida por la compra de
refacciones, en caso de que el gasto corresponda
a un servicio que no contenga una retencién
debera afectarse las partidas de mantenimiento
gue corresponda.

Direccién de Egresos: Siempre y cuando
los requerimientos de bienes y/o servicios
se deriven de casos fortuitos o de fuerza
mayor u otras circunstancias que puedan
provocar trastornos graves, pérdidas o
costos adicionales y no por la falta de
planeacion y programacién de
actividades, las Entidades Académicas vy,
Dependencias podran tramitar pagos
directos ante la Direccion de Egresos
hasta un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Direccion de Recursos Materiales:
compras superiores acumuladas anuales
a las 300 UMAS antes de IVA.

punto 3
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7256

Gasto por adquisicion de libros,
revistas, periddicos, publicaciones,
diarios oficiales, gacetas, material
audiovisual, cassettes, discos
compactos distintos a la adquisicién
de bienes intangibles (software) para
uso exclusivo de la dependencia y/o
entidad académica. Incluye Ia
suscripcion a revistas y publicaciones
especializadas, folletos, catalogos,
formatos y otros productos mediante
cualquier técnica de impresion y
sobre cualquier tipo de material.

Debera privilegiarse el uso de los medios de
comunicacion institucionales (Radio UV, Tele
UV, Universo, Revista Cientifica, pagina web
institucional, etc).

Se limitar4 al minimo indispensable la suscripcion
y el suministro de los diarios y revistas, asi como
el numero de ejemplares de la sintesis
periodistica que se distribuyen a los mandos
superiores y en su caso, deberan enviarse a
través de medios electronicos.

Para la difusién de informacion y comunicacién
debera privilegiarse el uso de los medios de
comunicacion institucionales (radio UV, television
universitaria, periodico, revista cientifica, pagina
web institucional, etc.)

Las suscripciones deberan contar con el visto
bueno de la Direccion General de Comunicacion
Universitaria.

En el caso de publicaciones, revistas, textos vy,
cualquier otro documentos de consulta para uso
de la dependencia o entidad académica, no se
requiere la autorizacion de la Direccién General
de Bibliotecas.

Direccién de Egresos: Siempre y cuando
los requerimientos de bienes y/o servicios
se deriven de casos fortuitos o de fuerza
mayor u otras circunstancias que puedan
provocar trastornos graves, pérdidas o
costos adicionales y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades, las Entidades Académicas vy
Dependencias podran tramitar pagos
directos ante la Direccién de Egresos
hasta un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Direccibn de Recursos Materiales:
compras superiores acumuladas anuales
a las 300 UMAS antes de IVA.

punto 3
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51397

7360

7361

Importe por construccion de obras
para la institucién, como son: edificios
nuevos; asi como acondicionamiento
de laboratorios, bibliotecas, aulas,
auditorios, canchas  deportivas,
centros de auto acceso, cafeterias,

oficinas administrativas; y
ampliaciones a edificios
universitarios.

No se autorizaran remodelaciones de oficinas|Es responsabilidad de la Direccion de Proyectos,
inmuebles
estrictamente necesario y justificado comojtenga un presupuesto base y autorizado, fondo de
ylfinanciamiento, expediente técnico, contrato y las
conservacion para evitar costos mayores en ellfianzas respectivas, incluyendo estimaciones vy
laJfiniquitos de obras, honorarios profesionales,

salvo el mantenimiento de

mecanismos  de proteccion civil

futuro y en estricto cumplimiento a
modalidad de contratacion que corresponda.

Construcciones y Mantenimiento que toda obra

estudios de suelo, impacto ambiental, proyecto
ejecutivo de la obra, registro de planos en el
municipio, permisos de alineamiento vy
nomenclatura, de licencia de construccion,
remodelacién, factibilidades y validaciones,
infraestructura y reforestacion de campus
universitarios.

Estos requisitos son aplicables a contratos
celebrados al amparo de todo tipo de
modalidades de adjudicacion contempladas en la
normatividad aplicable, contratadas con la
autorizacion de la Direccion de Proyectos,
Construcciones y Mantenimiento.

Para efectos de tramite ante la Direccion de
Egresos se deberan presentar los formatos de
afectacion presupuestal junto con el CFDI
correspondiente.

Anticipo

Contrato o Contrato de Mantenimiento
Fianza

Representaciéon impresa de CFDI

Reporte de Desglose de Productos de las
Facturas Electronicas

Estimacién de Inicio (Sin Anticipo)

Contrato o Contrato de Mantenimiento

Representacién impresa de CFDI

Reporte de Desglose de Productos de las
Facturas Electrénicas
Resumen de estimacion

Direccién de Egresos

Estado de Cuenta de avance financiero de
obra

Estimaciones Intermedias

Representacion impresa de CFDI

Reporte de Desglose de Productos de las
Facturas Electrénicas

Resumen de estimacién
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Partida exclusiva
de tramitar
mediante la
Direccion de
Proyectos.

Construcciones y

Mantenimiento




Estado de Cuenta de avance financiero de
obra

Estimacién Unica

Contrato o Contrato de Mantenimiento

Representacion impresa de CFDI

Reporte de Desglose de Productos de las
Facturas Electrénicas
Resumen de estimacion

Estado de Cuenta de avance financiero de
obra

Acta de Entrega-recepcion o Acta
Administrativa de Finiquito
Fianza de cumplimiento y vicios ocultos

Estimacion Finiquito y Estimacién Unica

(Anticipo tramitado anteriormente)

Representacion impresa de CFDI

Reporte de Desglose de Productos de las
Facturas Electronicas

Resumen de estimacion

Estado de Cuenta de avance financiero de
obra

Finiquito de obra

Acta de Entrega-recepcion o Acta
Administrativa de Finiguito

Fianza de cumplimiento y vicios ocultos
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7112

7470

El uso de las lineas de telefonia instaladas se

Gasto por servicio telefonico]restringe tnicamente para asuntos oficiales y
convencional nacional else deberan atender las medidas que
internacional, mediante redes|implemente  la  Direccion  General de

alambricas, incluido el servicio de fax,

requerido en el
funciones oficiales.

desempefio de

Tecnologia de Informacién.

Tratandose de gastos por servicios de telefonia,
se deberan mantener y, en su caso, aumentar las
restricciones en el uso de las lineas instaladas
para asuntos oficiales, cuya observancia sera
responsabilidad del Titular de cada Unidad
Administrativa.

Deberan estar amparados con recibos telefénicos,
relacion y/o CFDI a nombre de la Universidad
Veracruzana y por excepcion a nombre del
propietario cuando exista un contrato de
arrendamiento previamente autorizado por la
Oficina del Abogado General, el cual debera
especificar el domicilio del inmueble. Los
paquetes ofertados por las compafias de
telecomunicaciones gue incluyan tanto la telefonia
convencional como el servicio de internet se
afectaran en esta partida.

Para llevar a cabo estos tramites por pago
electronico (TL), se realizar4 con el visto bueno
de manera electrénica a la Direccién de Extensién
de Servicios Tecnologicos, solo cuando se trate
de nuevas contrataciones. mediante la
trazabilidad del folio correspondiente.
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Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o0 costos
adicionales, y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

punto 7




7112

7471

Gasto por servicio de
telecomunicacién  inalambrica o
telefonia celular, requeridos para el
desemperfio de funciones oficiales.

Deben ser exclusivamente para uso oficial.

Tecnologia de Informacién.

Se continuar4 con la politica de no pagar

gastos por telefonia celular.

Los importes derivados del uso indebido del
servicio telefénico deberan ser reintegrados a
la Universidad, a través del procedimiento que
establezca para tal fin la Direccion General de

Los contratos por el servicio de telefonia celular|
se limitaran exclusivamente al padron autorizado
por la Secretaria de Administracién y Finanzas,
conforme a las cuotas asignadas.

Quedaran a cargo de los usuarios los gastos que
excedan las cuotas establecidas. Los ahorros de
esta partida no podréan ser transferidos a otras.

Se tramitaran por conducto de la Direccién de
Extension de Servicios Tecnoldgicos en la Unidad
Central de la Region Xalapa.

En el caso de las demas regiones, el tramite se
realizard en todos los casos por conducto de las
Secretarias de Administraciébn y Finanzas
Regionales.

En este concepto, se incluye la compra de tarjetas
para teléfono celular al personal de las distintas
entidades académicas y dependencias
universitarias  debidamente justificadas, sin
exceder de $200.00 por reposicién quincenal vy
por empleado, con excepcién, de la Direccion
General de Vinculacién y del Departamento de
Servicios Generales que podran tramitar previa
autorizacion de la Direcciobn de Extension de
Servicios Tecnol6gicos, una cantidad superior que
en ningun caso excedera de $500.00 por
empleado.

Direccién de Egresos

Partida exclusiva
de autorizar
mediante la
Direccion de
Extension de

Servicios
Tecnoldgicos
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Arrendamiento de de

Transporte Autobuses

Equipo

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el

El Area Administrativa coordinara con el Abogado
General la celebracion de contratos multianuales

conductores de la UV.

d. Se gestionara la reduccién de las tarifas con las
empresas arrendadoras.

El Area Administrativa coordinara con el Abogado
General la celebracion de contratos multianuales
de adquisiciones, arrendamientos y servicios,
siempre y cuando representen mejores términos y
condiciones respecto a los de un ejercicio fiscal,
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los requerimientos se deriven de casos
fortuitos

o de fuerza mayor u otras circunstancias
qgue puedan provocar trastornos graves,
pérdidas o costos adicionales, y no por la
falta de planeacién y programacion de
actividades.

Gasto destinado a cubrirjcumplimiento y la calidad de las funciones|de adquisiciones, arrendamientos y servicios,|Direccion de Egresos: Las Entidades

arrendamiento  de  autobuses  y|sustantivas y adjetivas que desarrollan las|siempre y cuando representen mejores términos yjacadémicas y Dependencias podran

microbuses para el traslado alentidades académicas y dependencias de lajcondiciones respecto a los de un ejercicio fiscal,Jejercer de manera directa hasta el 20%

eventos académicos y|Universidad Veracruzana. en el entendido que el pago de los compromisos|anual del presupuesto asignado en cada

administrativos; asi como, para las|Queda prohibido el arrendamiento de|de los afios subsecuentes quedara sujeto a lajpartida presupuestal sefialada

actividades que realiza lajvehiculos de lujo. disponibilidad presupuestaria que se autorice enlanteriormente, siempre y cuando el

Coordinacion de Relaciones cada ejercicio fiscal. importe de las operaciones no exceda

7100 | 7104 | 7473 |Estudiantiles. La Entidad Académica o Dependencia quej1203 UMAS por partida presupuestal y punto 7

requiera un traslado en autobls debera contarfios requerimientos se deriven de casos
con presupuesto en la cuenta 7473fortuitos o de fuerza mayor u otras
Arrendamiento de Autobuses segln sea el caso. |circunstancias que puedan provocar
Es necesario contar con el Vo. Bo. del trastornos graves, pérdidas 0 costos
Departamento de Servicios Generales y en las|adicionales, y no por la falta de
demas regiones debera ser autorizado por lalplaneacién y programacion de
Secretaria de Administracion y  Finanzas]actividades.
Regional.

Arrendamiento de Equipo de]Los gastos operativos se limitaran a los|El arrendamiento de vehiculos, se debera reducir

Transporte Vehiculos minimos indispensables, sin afectar eljal minimo observando lo siguiente:

cumplimiento y la calidad de las funciones

Gasto destinado a cubrir|sustantivas y adjetivas que desarrollan lasja. Se gestionard el préstamo de vehiculos|Direccion de Egresos: Las Entidades

arrendamiento de vehiculos, tales|entidades académicas y dependencias de lajinstitucionales interdependencias. Académicas y Dependencias podran

como: automéviles, camionetas,|Universidad Veracruzana. ejercer de manera directa hasta el 20%

furgonetas, minivans, para el trasladojQueda  prohibido el arrendamiento  de|b. Se restringe el arrendamiento de camionetas, ajanual del presupuesto asignado en cada

a eventos académicos y|vehiculos de lujo. menos que se justifique plenamente. partida presupuestal sefialada

administrativos. anteriormente, siempre y cuando el
c. No se autoriza la contratacion de vehiculos conlimporte de las operaciones no exceda

7100 | 7104 | 7474 chofer, el servicio lo prestaran en su caso,]1203 UMAS por partida presupuestal, y punto 7




7475

7476

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones

Gasto por servicio de acceso a sustantivas y adjetivas que desarrollan las

Internet y servicios de busqueda en la entidades académicas y dependencias de la

red. Provision de servicios Universidad Veracruzana.

electroénicos, como hospedaje

(hosting), disefio de paginas web y de

correo. Incluye procesamiento

electrénico de informacién, como

captura y procesamiento de datos,

preparacion de reportes, impresion y

edicion de archivos, respaldo de

informacion, lectura Optica; manejo y

administracién de otras aplicaciones

en servidores dedicados o]

compartidos, como tiendas virtuales,
servicios de reservaciones, entre
otras. Incluye microfilmacion.

Esta partida requiere visto bueno de la Direccion

de Extension de Servicios Tecnoldgicos.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal y
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales, y no por la falta de
planeacion y programacion de
actividades.

punto 7

Deben ser exclusivamente para uso oficial.
Los importes derivados del uso indebido del
Gasto por servicios integrales en servicio telefénico deberéan ser reintegrados a
materia  de  telecomunicaciones la Universidad, a través del procedimiento que
requeridos en el desempefio de establezca para tal fin la Direccion General de
funciones oficiales, tales como: Tecnologia de Informacion.
telefonia celular, radiocomunicacién y Se continuar4d con la politica de no pagar
radiolocalizacion, entre otros, cuando gastos por telefonia celular.
no sea posible su desagregacion en
las partidas bajo este concepto.
Incluye servicios de
telecomunicaciones  especializadas
no clasificadas en otras partidas,
como rastreo de satélites, telemetria
de comunicaciones.

Esta partida requiere visto bueno de la Direccion

de Extension de Servicios Tecnolégicos.

Direcciébn de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal vy,
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales, y no por la falta de
planeacién y programacion de
actividades.

punto 7
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7489

7496

Gasto por adquisicibn de suministro

tanque estacionario o de cilindros.

Gasto por servicios de la red de
telecomunicaciones nacional e
internacional, requeridos en el
desempefio de funciones oficiales.
Incluye la radiolocalizacion
unidireccional o] sistema de
comunicacion personal y selectiva de
alerta, sin mensaje, 0 con un mensaje
definido compuesto por caracteres
numéricos o alfanumeéricos. Incluye
servicios de conduccién de sefiales
de voz, datos e imagen requeridos en
el desempefio de funciones oficiales,
tales como: servicios satelitales, red
digital integrada y demas servicios.

minimos indispensables, sin afectar

idad Veracruzana

Los gastos operativos se limitaran a los

Comprende el pago del producto. ElI pago de
elftanques estacionarios debera realizarse a través
de gas al consumidor final por ductos, cumplimiento y la calidad de las funciones|de la Direccion de Recursos Materiales.
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la

Direccion de Egresos

punto 1

Deben ser exclusivamente para uso oficial.

de Extension de Servicios Tecnoldgicos.

Esta partida requiere visto bueno de la Direccion

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
ejercer de manera directa hasta el 20%
anual del presupuesto asignado en cada
partida presupuestal sefialada
anteriormente, siempre y cuando el
importe de las operaciones no exceda
1203 UMAS por partida presupuestal y
los requerimientos se deriven de casos
fortuitos o de fuerza mayor u otras
circunstancias que puedan provocar
trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales, y no por la falta de
planeacion y programacién de
actividades.

punto 7

82




7560

7561

7560

7562

Gasto por las instalaciones que se
realicen en entidades académicas y
dependencias, por concepto de
cableados, redes informaticas u otros
tipos de instalaciones relacionadas
con equipo de cOmputo y periféricos.

Gasto por las instalaciones que se
realicen en las entidades académicas
y dependencias, por concepto de
cableados o0 redes telefdnicas,
circuitos cerrados, conmutadores vy
demas instalaciones similares.

Los gastos operativos se limitaran a los

minimos indispensables, sin afectar

cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la

Universidad Veracruzana.

el

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
tramitar pagos directos ante la Direccién
de Egresos de acuerdo a los documentos
y requisitos que se establezcan en la
Guia Operativa del Plan de Cuentas,
hasta por un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Las compras superiores a las 600 UMAS
antes de IVA, deberan solicitarse a la
Direccion General de Tecnologia de
Informacion y/lo a la Direccion de
Proyectos, Construcciones y
Mantenimiento de acuerdo a las
disposiciones establecidas en la Guia
Operativa del Plan de Cuentas.

punto 5

Deben ser exclusivamente para uso oficial.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
tramitar pagos directos ante la Direccion
de Egresos de acuerdo a los documentos
y requisitos que se establezcan en la
Guia Operativa del Plan de Cuentas,
hasta por un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Las compras superiores a las 600 UMAS
antes de IVA, deberan solicitarse a la
Direccion General de Tecnologia de
Informacion y/o a la Direccion de
Proyectos, Construcciones y
Mantenimiento de acuerdo a las
disposiciones establecidas en la Guia
Operativa del Plan de Cuentas.

punto 5
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7560

7563

Gasto por las instalaciones eléctricas
en las entidades académicas v

dependencias, tales como:
transformadores, subestaciones
eléctricas y demas instalaciones

similares.

Los gastos operativos se limitaran a los
minimos indispensables, sin afectar el
cumplimiento y la calidad de las funciones
sustantivas y adjetivas que desarrollan las
entidades académicas y dependencias de la
Universidad Veracruzana.

Las instalaciones en mediana y alta tensién asi
como las redes de suministro y distribucion en
baja tension, son competencia exclusiva de la
Direccion de Proyectos, Construcciones V|
Mantenimiento.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
tramitar pagos directos ante la Direccién
de Egresos de acuerdo a los documentos
y requisitos que se establezcan en la
Guia Operativa del Plan de Cuentas,
hasta por un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Las compras superiores a las 600 UMAS
antes de IVA, deberan solicitarse a la
Direccion General de Tecnologia de
Informacion y/lo a la Direccion de
Proyectos, Construcciones y
Mantenimiento de acuerdo a las
disposiciones establecidas en la Guia
Operativa del Plan de Cuentas.

punto 5
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7560

7564

7560

7565

Gasto por las instalaciones de
muebles y accesorios de madera
empotrados en los inmuebles de las
entidades académicas
dependencias, tales como: barras,
clésets, libreros, mostradores y
demas instalaciones similares.

Gasto por las instalaciones de
refrigeracion y calefaccion de las
entidades académicas
dependencias, como
cableados y demas
similares.

ductos,
instalaciones

Los gastos operativos se limitardn a los|Deberan

minimos indispensables,

observar lo establecido en los
Conceptos y Lineamientos para Mantenimiento de

sin afectar el

cumplimiento y la calidad de las funciones|inmuebles Menor, realizado por las Entidades
sustantivas y adjetivas que desarrollan las|Académicas y Dependencias autorizados para

Universidad Veracruzana.

y entidades académicas y dependencias de lajFondo Rotatorio y Pago Directo a Proveedor.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
tramitar pagos directos ante la Direccion
de Egresos de acuerdo a los documentos
y requisitos que se establezcan en la
Guia Operativa del Plan de Cuentas,
hasta por un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Las compras superiores a las 600 UMAS
antes de IVA, deberan solicitarse a la
Direcciébn General de Tecnologia de
Informacion y/o a la Direccion de
Proyectos, Construcciones y
Mantenimiento de acuerdo a las
disposiciones establecidas en la Guia
Operativa del Plan de Cuentas.

punto 5

Los gastos operativos se limitaran a los|Deberan

minimos indispensables,

observar lo establecido en los
sin afectar el]Conceptos y Lineamientos para Mantenimiento de

cumplimiento y la calidad de las funciones]inmuebles Menor, realizado por las Entidades

ysustantivas y adjetivas que desarrollan las]Académicas y Dependencias autorizados para

entidades académicas y dependencias de lajFondo Rotatorio y Pago Directo a Proveedor

Universidad Veracruzana.

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
tramitar pagos directos ante la Direccion
de Egresos de acuerdo a los documentos
y requisitos que se establezcan en la
Guia Operativa del Plan de Cuentas,
hasta por un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Las compras superiores a las 600 UMAS
antes de IVA, deberan solicitarse a la
Direccion General de Tecnologia de
Informacion y/o a la Direccion de
Proyectos, Construcciones y
Mantenimiento de acuerdo a las
disposiciones establecidas en la Guia
Operativa del Plan de Cuentas.

punto 5

85




7560

7566

Gasto por las instalaciones diversas
no contempladas en las cuentas
anteriores, de las  entidades
académicas y dependencias, tales
como: tinacos de agua, tanques
estacionarios, calentadores de agua,
cubierta de acero inoxidable, de
plastico laminado y demas
instalaciones necesarias.

minimos indispensables,

cumplimiento y la calidad de las funciones]deberan ser
sustantivas y adjetivas que desarrollan las|ejecutadas por una empresa que cuente con
entidades académicas y dependencias de lajcertificacion, de acuerdo a la legislacion vigente.

Universidad Veracruzana.

sin

Los gastos operativos se limitardn a los|Las instalaciones relacionadas con gases nobles,

afectar

ellincluyendo Gas Licuado del

autorizadas

Petrdleo (GLP),
y preferiblemente

Direccion de Egresos: Las Entidades
Académicas y Dependencias podran
tramitar pagos directos ante la Direccion
de Egresos de acuerdo a los documentos
y requisitos que se establezcan en la
Guia Operativa del Plan de Cuentas,
hasta por un importe acumulado anual de
600 UMAS a la fecha de compra, antes
de IVA.

Las compras superiores a las 600 UMAS
antes de IVA, deberan solicitarse a la
Direcciébn General de Tecnologia de
Informacion y/o a la Direccion de
Proyectos, Construcciones y
Mantenimiento de acuerdo a las
disposiciones establecidas en la Guia
Operativa del Plan de Cuentas.

punto 5

86




