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REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO DE INGENIERIA REGION VERACRUZ

PRESENTACION

El Instituto de Ingenieria creado en 1980, inicia como Centro de Estudios Superiores en
1977, y constituye una entidad académica que apoya las funciones sustantivas de la
Universidad Veracruzana, con prioridad en la investigacion, docencia, difusion de la cultura
y vinculacion.

Integrado por grupos de distintas especialidades de las areas de la ingenieria, el Instituto de
Ingenieria region Veracruz, mantiene una dindmica en el desempefio de sus funciones
sustantivas, que por sus particularidades de operacion, hacen necesario un Reglamento
Interno que regule su quehacer.

El propdsito del Reglamento Interno del Instituto de Ingenieria, es el de establecer las
normas que regulan sus actividades académicas, administrativas y de apoyo, sin contravenir
lo ya establecido en la Ley Organica, el Estatuto General, el Estatuto del Personal
Académico y el Estatuto de los Alumnos, entre otros ordenamientos de la legislacion
universitaria que constituyeron los referentes obligados.

El presente Reglamento Interno refiere los objetivos de la entidad, la estructura de la
misma, y la organizacion del personal académico para el buen desempefio de sus
actividades. Se formulan normas para el buen uso de la infraestructura fisica y se precisan
los ordenamientos que rigen el buen funcionamiento de los estudios de posgrado.
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TiTULO I
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento Interno del Instituto de Ingenieria de la regién
Veracruz, es de observancia general y obligatoria por la comunidad universitaria que lo
integra, en el desempefio de sus actividades académicas y administrativas. Deriva su
fundamentacion juridica de la legislacion universitaria.

Para efectos de este Reglamento siempre que se mencione el Instituto de Ingenieria, se esta
haciendo referencia al Instituto de Ingenieria de la region Veracruz.

Articulo 2. El Instituto de Ingenieria depende del Vice-Rector de la Regién Veracruz y se
coordina con la Direccion General de Investigaciones, y las demas entidades académicas y
dependencias para el logro de sus objetivos, de acuerdo con lo establecido en el Estatuto
General.

Articulo 3. Los derechos, obligaciones, faltas y sus respectivas sanciones aplicables a los
integrantes de la comunidad universitaria del Instituto de Ingenieria, se encuentran
establecidos en la legislacion universitaria.

CAPITULO II
DE LOS OBJETIVOS DEL INSTITUTO DE INGENIERIA

Avrticulo 4. El Instituto de Ingenieria tiene como objetivo coadyuvar al desarrollo cientifico
y tecnoldgico en el contexto local, regional, nacional e internacional en las areas de la
ingenieria a través de su quehacer siguiente:

I Realizar actividades de investigacion cientifica para generar nuevo conocimiento
bésico y aplicado en las &reas de la ingenieria y el desarrollo tecnoldgico;

Il. Difundir los resultados generados de la investigacion y experiencias que aporten
conocimiento relevante de la ingenieria a través de publicaciones, seminarios,
cursos, talleres, coloquios, foros de discusion y otros encuentros académicos entre
especialistas, organizaciones civiles y organizaciones sociales;

11, Realizar tareas de docencia a nivel posgrado y contribuir en la formacién de
profesionales de la ingenieria de alto nivel académico y ético, comprometidos con
la sustentabilidad; y

V. Propiciar la aplicacion en el ambito profesional de los resultados de la
investigacion, potencializando las actividades de vinculacidn, para contribuir a la
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solucién de problemas en el campo de la ingenieria en beneficio de la sociedad,
obteniendo de ella en reciprocidad los apoyos necesarios para el fortalecimiento y
desarrollo de la ciencia.

CAPITULO 111
DE LA ORGANIZACION Y ESTRUCTURA

Articulo 5. La estructura del Instituto de Ingenieria es la siguiente:

l. La Junta Académica;
. El Director;
1. El Consejo Técnico;
V. El Administrador;
V. El Personal Académico, Empleados de Confianza, Personal Administrativo;
Técnico y Manual,

VI. El Coordinador Académico de Laboratorio;
VII. El Encargado del Centro de Cémputo; y
VIII. Los Alumnos.

Articulo 6. Las reglas de ingreso, permanencia, derechos, obligaciones, faltas y sanciones
de la comunidad universitaria a excepcién de los alumnos, se encuentran establecidas en la
Ley Orgénica y el Estatuto General.

Articulo 7. En el caso de los alumnos, las reglas de ingreso, permanencia y egreso se
encuentran establecidas en el Estatuto de Alumnos 2008 y en el Reglamento General de
Estudios de Posgrado.

CAPITULO IV
DE LAS ACADEMIAS POR LINEAS DE INVESTIGACION

Articulo 8. El personal académico del Instituto de Ingenieria esta integrado por académicos
de tiempo completo y medio tiempo, quienes podran agruparse y organizarse por intereses
afines para el desarrollo de sus funciones sustantivas en Academias de acuerdo con la
clasificacion establecida por el Reglamento de Academias por Areas de Conocimiento, por
Programa Académico y de Investigacion.

Articulo 9. Las Academias por Linea de Investigacion propondrén su coordinador, y
corresponde a la Junta Académica la designacion del cargo honorifico del mismo.

Articulo 10. Los requisitos, funciones, atribuciones, obligaciones y sanciones del
coordinador e integrantes de las Academias por Linea de Investigacién, dentro del Instituto
de Ingenieria o en las relaciones con otras entidades, se regularan de acuerdo con lo
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establecido en el Reglamento de Academias por Area de Conocimiento, por Programa
Académico y de Investigacion.
TiTULO II
DE LAS UNIDADES DE APOYO DOCENTE Y A LA INVESTIGACION

CAPITULO |
DE LOS LABORATORIOS

Articulo 11. Los Laboratorios en el Instituto de Ingenieria, son los espacios fisicos
habilitados con los equipos y medios necesarios, para realizar trabajos de investigacion,
experimentacion o de caracter técnico y académico que complementen e integren los
conocimientos teéricos adquiridos en el aula. El Instituto de Ingenieria cuenta con los
laboratorios siguientes:

I Laboratorio de Ingenieria Ambiental; y
Il. Laboratorio de Ingenieria de Corrosién.

Articulo 12. Tienen prioridad las clases y cursos especiales programados a desarrollarse en
el laboratorio sobre cualquier otra actividad individual y colectiva.

Avrticulo 13. Para efectos del presente Reglamento se entiende por:

I Usuario de laboratorio: personal academico y alumnos de licenciatura o posgrado
con inscripcion vigente que estén realizando practicas de laboratorio, servicio
social o proyectos de investigacién quienes deberan cumplir con las obligaciones
establecidas en este Reglamento; y

1. Coordinador Académico de laboratorio: Es el encargado de la administracion y
gestion de los asuntos relacionados con el laboratorio.

Articulo 14. El uso de las instalaciones y de los servicios prestados por los laboratorios del
Instituto de Ingenieria esta reservado exclusivamente para los usuarios, quienes deberan
identificarse a solicitud del encargado del laboratorio y portar de forma visible su
credencial vigente.

Articulo 15. La persona ajena al Instituto de Ingenieria que requiera ser usuario de un
laboratorio deberd solicitar autorizacion a la Direccion del Instituto.

Articulo 16. El acceso a los laboratorios por parte de los usuarios en dias y horarios no
laborables, debera ser autorizado por parte del Director del Instituto y deberé registrarse en
los medios establecidos para tal efecto.
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Articulo 17. EIl usuario de los Laboratorios de Ingenieria Ambiental e Ingenieria de
Corrosion, deberan observar lo siguiente:

l. Usar bata blanca de algodon cuando esté realizando practicas o trabajos de
proyecto de investigacion;

Il.  Traer un minimo de material: franela, cinta adhesiva, etiquetas, lapiz graso, trapo
absorbente y navaja para sus practicas, y el equipo o material que usen deberan
entregarlo limpio, seco y cubierto con papel antiadherente; y

1l. Etiquetar el material que necesite dejar guardado, con las siguientes leyendas:
Nombre del usuario, nombre de la sustancia, fecha, y parametro al que esta
dirigido.

Articulo 18. El préstamo por un maximo de cinco dias, del equipo, instrumentos o material
para el uso dentro del laboratorio del Instituto de Ingenieria, se hard mediante la firma de un
resguardo y presentacién al encargado del laboratorio, de la credencial vigente del usuario
gue lo acredita como alumno o personal académico de la Universidad Veracruzana.

Articulo 19. Cuando el usuario requiera el material, equipo o instrumentos del laboratorio
por un periodo mayor a los cinco dias habiles para uso dentro del Instituto de Ingenieria,
ademas de la solicitud al encargado del laboratorio, debera contar con la autorizacion del
Director del Instituto.

Articulo 20. El usuario deberd de conducirse educadamente dentro del laboratorio y se
deberan evitar actividades distractoras o que rompan con el orden y la buena convivencia.

Articulo 21. En caso de que se realicen pruebas o experimentos de larga duracion y sea
necesario dejar operando equipo e instrumentos durante esos periodos en el Instituto de
Ingenieria, el usuario debera notificarlo al encargado del laboratorio, quien le indicara
coémo poner la sefializacion que corresponda para que no se alteren sus experimentos.

Articulo 22. Queda estrictamente prohibido el uso del material, equipo e instrumentos
fuera de las instalaciones de los laboratorios del Instituto de Ingenieria, a menos que se
cuente con la autorizacién expresa del Director del Instituto.

Articulo 23. El usuario se hace responsable del buen uso de los instrumentos y equipos del
laboratorio y para ello, deberd seguir las instrucciones de operacién que le proporcionara el
encargado del laboratorio. También debera notificar al encargado cualquier desperfecto de
los equipos e instrumentos que se le otorguen.

Articulo 24. El personal académico de las experiencias educativas que realicen préacticas en
el laboratorio, deberan entregar al encargado del mismo, al menos con dos meses de
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anticipacion, la guia de las actividades que desean realizar, con los detalles de la técnica,
materiales y reactivos que se utilizaran.

Articulo 25. Cualquier observacion acerca de la seguridad o falta de ella en el laboratorio,
debera reportarse al encargado del laboratorio inmediatamente o en ausencia, al Director o
al Administrador.

Articulo 26. Al realizar actividades experimentales, por seguridad, nunca debera estar una
persona sola en el laboratorio. EI minimo de personas deberéa ser de dos.

Articulo 27. Los extintores de incendios deberan ser de Halotron (2,2-dicloro-1,1,1-
trifluoroetano) y Didxido de Carbono (CO,), segun lo determine la subcomision Mixta de
Higiene y Seguridad y el Departamento de Bomberos de la ciudad. Deberan de recargarse
cuando sea necesario, de conformidad con los resultados de la revision o por haber sido
utilizados.

Articulo 28. La zona de trabajo ubicada debajo de la campana de extraccion de gas, debera
mantenerse siempre sin obstaculos para realizar las tareas que requieran su uso. En el caso
de que la campana de extraccion no funcione correctamente, no deberan realizarse estas
tareas.

Articulo 29. El encargado de laboratorio serd el responsable de proponer y darle
seguimiento a un plan de mantenimiento que garantice el correcto funcionamiento de la
campana de extraccién, asi como de su uso adecuado.

Articulo 30. El lugar donde se resguardan reactivos, disolventes, equipos, materiales,
medios de cultivo y todo aquello relacionado o necesario para el trabajo en los laboratorios;
es un almacén de reactivos que se mantiene climatizado las 24 horas y estd basado en la
NOM-005-SPTS 1998, actualizada el 28 de Junio 2011 y que se refiere a: ""Las condiciones
de seguridad e higiene en los centros de trabajo para el manejo, transporte y
almacenamiento de sustancias quimicas peligrosas".

Articulo 31. Para transferir liquido con pipetas, debera utilizarse la perilla correspondiente.
Queda prohibido pipetear con la boca.

Articulo 32. Cuando se trabaje con sustancias toxicas, debera observarse lo siguiente:

I Debera identificarse plenamente el area correspondiente;
1. Nunca deberan tomarse frascos por la tapa o el asa lateral, siempre deberan de
tomarse con ambas manos, una en la base y otra en la parte media; y
IIl.  Se deberd trabajar en area con sistema de extraccion y equipo de proteccion
personal.
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Articulo 33. En caso de que se trabaje con instrumentos o herramientas que pudieran
originar un accidente, como los cautines, taladros, cortadoras, entre otros, el usuario y el
encargado del proyecto deberan firmar una carta de responsabilidad en caso de siniestro
originado por ese experimento.

Articulo 34. El usuario debera devolver el material, equipo e instrumentos solicitados al
encargado de laboratorio con todos los accesorios que recibi6 al solicitarlo, al término de la
practica o sesién. En caso contrario deberd reponer el accesorio faltante, con las
caracteristicas del equipo que se le prestd o en caso de obsolescencia el que indique el
responsable del laboratorio, en un plazo no mayor a un mes.

Articulo 35. El Coordinador Académico del Laboratorio deberd capacitar y adiestrar en el
uso del equipo o instrumentos a los usuarios. En caso de que el equipo o instrumento se
dafie por mal uso, el usuario responsable debera cubrir el costo de reparacién o reposicion
en un plazo no mayor a un mes.

Articulo 36. Se prohibe introducir alimentos en los laboratorios.

Articulo 37. El encargado del laboratorio sera el responsable de entregar el material, los
reactivos y los equipos para la realizacidn de las practicas, asi como llevar los controles del
laboratorio que correspondan.

El encargado del laboratorio serd responsable de la supervision en el desarrollo de las
practicas, de resolver los problemas de suministro de materiales, apoyar a los académicos
en la resolucion de cualquier observacién técnica que se presente y de que todo lo planeado
y acordado se cumpla sin dificultad.

Articulo 38. Los trabajos o experimentos que realice el usuario relacionados con proyectos
de investigacion o para servicio externo deberan ser autorizados por el encargado de
laboratorio y autorizacién del Director del Instituto.

Queda prohibido el uso de equipos de audio o video dentro de los laboratorios.

CAPITULO 11
DE LA BIBLIOTECA

Articulo 39. El uso y acceso a los recursos documentales depositados en la Biblioteca del
Instituto de Ingenieria se regira por lo establecido en el Reglamento General del Sistema
Bibliotecario de la Universidad Veracruzana.



REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO DE INGENIERIA REGION VERACRUZ

CAPITULO 111
DE LA SALA DE USOS MULTIPLES

Articulo 40. El uso de la sala de usos multiples del Instituto de Ingenieria se sujetara a las
prioridades siguientes:

I Examenes de grado;
Il. Conferencias, talleres, seminarios y eventos académicos en general; y
1. Otros eventos.

Articulo 41. Los alumnos y personal académico que requieran usar la sala de usos
maltiples, deberan reservar su disponibilidad con la persona que para este fin haya sido
designada por la Direccion del Instituto, quedando siempre uno de los usuarios como
responsable del buen uso y conservacion del espacio, equipo, y mobiliario por lo que
deberd entregar una credencial vigente que lo identifique.

Articulo 42. La persona designada por la Direccion del Instituto para organizar la
disponibilidad y reservacién de la Sala de Usos Muiltiple, debera verificar las condiciones
de entrega y recepcién de la sala, y en el caso de observar desperfectos o dafios por mal
uso, le informara a la Direccion del Instituto para solicitar la reparacién de los dafios y
devolverle a la sala las caracteristicas de lo originalmente instalado.

CAPITULO IV
DEL CENTRO DE COMPUTO

Articulo 43. El Centro de Coémputo es el espacio de la dependencia donde se encuentra
ubicado el equipo de computo y sus periféricos para el uso académico de los investigadores
y de los alumnos.

Avrticulo 44. Para efectos del presente Reglamento se entiende por:

I Usuario del Centro de Cémputo: se refiere al personal académico y alumnos de
licenciatura o posgrado con inscripcién vigente que estén cursando experiencias
educativas, realizando su servicio social o proyectos de investigacion y deberan
cumplir con las obligaciones establecidas en este Reglamento;

Il. El Encargado del Centro de Cémputo: es el responsable de la administracion y
gestion de los asuntos relacionados con el Centro de Coémputo;

11, Equipo del Centro de Computo: son los dispositivos que se encuentran de forma
permanente dentro de las instalaciones del centro de cdmputo y que estan
disponibles para los usuarios; y
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Programas de coOmputo: son los programas computacionales que estén instalados
en los equipos del Centro de Cémputo y que hayan sido autorizados por la
direccion de la entidad académica.

Articulo 45. El Centro de Cémputo esta reservado para actividades académicas o de
investigacidn, tienen prioridad las clases y cursos especiales programados sobre cualquier
otra actividad individual o colectiva.

El uso del Centro de Computo esta reservado exclusivamente para los usuarios, quienes
deberéan identificarse al momento de ingresar, ante el encargado del Centro de Cémputo,
con un documento vigente expedido por la Universidad Veracruzana.

En los casos de excepcion de que personas ajenas al Instituto de Ingenieria requieran ser
usuarios del Centro de CoOmputo deberan solicitar autorizacion de la Direccion del Instituto.

Avrticulo 46. El Encargado del Centro de CoOmputo es responsable de:

1.
V.

Mantener actualizados los programas de computo instalados;

Atender las solicitudes del personal académico en cuanto a la instalacion de algin
software especifico. Para ello el solicitante debera proporcionar el software legal a
instalar;

Dar apoyo a los alumnos en el uso adecuado del equipo de cémputo;

Supervisar el mantenimiento del equipo de computo y cuidar que el uso del equipo
sea de caracter estrictamente académico; y

Supervisar el acceso Internet de la dependencia y en caso de fallas, notificarlo
inmediatamente a la Direccion General de Tecnologia de Informacion.

El encargado del Centro de Computo no se hace responsable por la pérdida de informacion
almacenada en los equipos de computo por el usuario.

Articulo 47. El usuario del Centro de Cémputo debera observar lo siguiente:

Il
V.

Respetar la designacion del tiempo que se le otorgue para utilizar el equipo de
computo. En caso de requerir mas tiempo del equipo de computo, podra solicitarlo
al encargado del Centro de Cémputo, quedando a su criterio la autorizacion, segin
la carga de trabajo vy las actividades programadas;

En los casos de apartar el equipo de computo y no presentarse a la hora
programada, su turno quedara cancelado;

Hacerse responsable del buen uso del equipo de computo asignado;

Reportar inmediatamente al encargado sobre algin desperfecto, mal
funcionamiento o dafio en el equipo;
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V. Se prohibe conectar o desconectar el hardware y cables del equipo de cdmputo,
instalar, desinstalar, modificar, duplicar o copiar programas de cémputo
instalados, asi como modificar la configuracion de las computadoras; y

V1. Se prohibe introducir alimentos o bebidas dentro del Centro de Cémputo.

Articulo 48. El equipo de computo no podra ser retirado del Centro de Cémputo salvo que
lo autorice el Director del Instituto.

CAPITULO V
DE LAS SALAS DE TUTORIAS Y DE ESTUDIO

Articulo 49. Las salas de tutorias y de estudio son espacios fisicos de los que disponen el
personal académico y los alumnos de licenciatura y posgrado para la tutoria académica, el
estudio y asesorias a trabajos de tesis o recepcionales.

Articulo 50. En las salas de tutorias y de estudio se debe observar lo siguiente:

I Se prohibe introducir alimentos o bebidas; y
1. Evitar actividades que rompan el orden y la buena convivencia.

TITULO 1l
DEL PROGRAMA EDUCATIVO DE POSGRADO

CAPITULO |
DEL INGRESO AL PROGRAMA

Articulo 51. El ingreso a los estudios de posgrado se encuentra regulado por lo que
establece el Estatuto de los Alumnos 2008 y el Reglamento General de Estudios de
Posgrado, los requisitos que se establecen en la convocatoria oficial y los requisitos
establecidos en los planes de estudio de cada Programa Educativo de Posgrado.

Articulo 52. El programa de Maestria en Ingenieria cuenta con un proceso de admision que
consiste en: aprobar el EXANI 1ll, y ademés, aprobar un examen de conocimientos,
presentar un examen de diagndstico psicoldgico y realizar una entrevista con el comité
academico de seleccion del Instituto de Ingenieria, integrado por la Comision Técnica de
seleccion del programa.
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CAPITULO Il
DE LOS ALUMNOS

Articulo 53. Los Alumnos que realicen estudios de posgrado en el Instituto de Ingenieria,
se regiran por lo establecido en el Estatuto de los Alumnos 2008 y el Reglamento General
de Estudios de Posgrado 2010.

Articulo 54. Los alumnos o egresados que cursaron sus programas antes de la entrada en
vigor de los ordenamientos mencionados en el articulo anterior, se regulan sus estudios con
las disposiciones vigentes a la fecha en que iniciaron dichos estudios.

Articulo 55. Los casos excepcionales de seleccion, ingreso, permanencia, egreso Yy
titulacién de los alumnos de posgrado, se someterén a consideracién del Consejo Técnico
de la entidad acadeémica, antes de ser enviados para el mismo efecto a la Comision Técnico-
Académico de Ingreso y Escolaridad.

CAPITULO 111
DE LAS TUTORIAS

Articulo 56. ElI Consejo Técnico sera responsable de designar al Tutor Académico,
Director de Tesis 0 Asesor a propuesta del Coordinador del Posgrado del Programa
Educativo.

Para designar a un Tutor Académico, Director de Tesis o Asesor, el Consejo Técnico
deberd observar el cumplimiento de los requisitos establecidos por el Reglamento General
de Estudios de Posgrado y lo establecido en el Estatuto del Personal Académico.

Articulo 57. EI Consejo Técnico podra remover al Tutor Académico, al Director de Tesis 0
Asesor a solicitud escrita fundada y motivada por el Alumno, Coordinador del Posgrado del
Programa Educativo o Director del Instituto.

Articulo 58. El Consejo Técnico realizara la remocion del Tutorado a peticién escrita del
Tutor Académico, Director de Tesis o Asesor por el incumplimiento de las obligaciones
establecidas en el Reglamento General de Estudios de Posgrado.

Articulo 59. Los derechos y obligaciones del Tutor Académico, Director de Tesis, Asesor
se establecen en el Reglamento General de Estudios de Posgrado.

Articulo 60. Los derechos y obligaciones de los Tutorados, se rigen por lo establecido en el
Reglamento General de Estudios de Posgrado.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. EI presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia siguiente de su
aprobacion por el Consejo Universitario General.

SEGUNDO. Publiquese, difindase y cimplase.

APROBADO EN SESION DEL H. CONSEJO UNIVERSITARIO GENERAL
CELEBRADA EL DIA 30 DE NOVIEMBRE DE 2015.

DIRECCION DE NORMATIVIDAD
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